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ANTECEDENTES DEL MUNICIPIO.

Los antecedentes del municipio en la cultura mexica los encontramos en el
“"Calpull" cuyo gobierno estaba formado por el consejo de ancianos, siendo
su representante el Tiafoani. El Tlatoani era considerado legislador, juez, jefe
militar, poseia cualidades divinas y tenia la facultad de crear leyes vy
adminisiraba la ciudad..

El “Calpull”, ademds de contar con un ferritorio que manejaban con
autonomia y autosuficiencia alimentaria, tenia su propio gobierno, por lo
gue se consideraba una organizacion politica que desempenaba funciones
sociales, econdmicas y militares.

Ef 22 de abril de 1519, se dio paso a la fundacion del primer ayuntamiento
instalado en la Villa Rica de la Vera Cruz, primera organizacion poitica y
juridica en México vy el Continente Americano. Fue a partir de esta fechay
durante los siguientes fres siglos, cuando el municipio en México adquirid
rasgos y personalidad propia, con influencia del sistema municipal europeo.
En un principio se realizé la division territorial por medio de los sefiorios ya
existentes y en donde no existia tal divisién la milicia se encargaba de ello
por medio de contratos realizados por la corona espanola.

Los primeros ayuntamientos se ocupaban preferentemente de diciar las
normas para el trazo de las localidades y emitir ordenanzas para regular a
la poblacidn.

Los ayuntamientos empezaron a jugar un papel importante en el desarrollo
de La Colonia, ya gue se comenzaron a encargar de la recoleccion del
erario, control sobre las artesanias, vigilar la paz publica y administrar el
municipio.

Durante el periodo colonial el ayuntamiento estuvo subordinado al Imperio
Espanol, hasta fines del siglo XVIIl y principios del siglo XIX, que tomd parte
activa en el proceso de emancipacion politica.

El marco juridico de la nueva organizaciéon politica se inicié durante el
movimiento de independencia. Al inicio del siglo XIX, por causa de la
invasiéon francesa en Espana la Corona dejdé de tener poder en el sistema
colonial, por lo que las élites de criollos en América comenzaron a ganar
para su causa el poder que ya no le pertenecia a Espana y por ello, el
ayuntamiento de la Ciudad de México, a fravés de su regidor Primo de
Verdad y Ramos, sustentd la tesis de que el ayuntamiento debia resumir y
convocar a la creacion de una nacidon independiente.

La Constitucion de Cadiz, promovida por el sector liberal espanol, establecid
la organizacidn de los Ayuntamientos, consolidando la institucion como
instancia bdsica del gobierno, asi como su organizacién teritorial y
poblacional, permitiendo por ofro lado la figura de los jefes politicos como
instancia infermedia entre los municipios y el estado.

Mds tarde, con la promulgacién del Plan de Iguala el 21 de febrero de 1821,
se establecio la Independencia del pais v su forma de organizacidon en una
monarquia constifucional la cuadl reconocid la existencia dz  los
ayuntamientos dejando subsistentes las normas establecidas en o
Constitucion de Cadiz.

Los ayuntamientos fueron principales protagonistas del proceso para
conformacion del Congreso Constituyente del nuevo estado mexicano. Es
asi como se puede hablar ya de la existencia del Municipio Mexicanc.

El 4 de octubre de 1824 se aprobd el Acta Constitutiva de la Federacion
Mexicana, estableciéndose la Republica Federal en el articulo IV, con 19
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estados, 4 territorios y un Distrito Federal. En este documento no se refiere o
la forma del gobierno local, dejando en plena liberiad a los estados para
organizar sus gobiernos y administraciones, reguldindose los municipios por la
normatividad de la Constitucion de Cadiz.

Las Siete Leyes Constitucionales de 1836 consagraron constitucionalmente a
los ayuntamientos, disponiendo gue fueran popularmente electos v los
hubiera en todas las capitales de los departamentos (Puertos con mds de
4,000 habifantes y pueblos con mdas de 8,000).

Con la Constitucion de 1857 la organizacion del pais se da en forma de
republica representativa democrdatica, federal y popular, reconociendo en
su arficulo 72 que se elegird popularmente a las autoridades publicas
municipales y judiciales;

Asimismo, en el articulo 31 la Constitucién de 1857 se establece que todo
mexicano debe contribuir a los gastos de la Federacion, Estado o Municipio,
asi que estos Uliimos podian exigir impuestos para sus funciones v cierta
independencia economicg;

El arficulo 36 de la Constitucion de 1857, establecia la obligacion de todo
ciudadano de inscribirse en el padrdn de su municipio. De tal manera que
los estados de la federacion normaban y reglamentaban sus respectivos
regimenes municipales.

En 1897, se publico la Ley general de ingresos municipales, estableciéndose
los siguientes puntos: renfas propias, impuestos municipales, impuestos
federales, subvenciones del gobierno federal, e ingresos extraordinarios.

En 1903 la organizacion municipal se daba de la siguiente forma: Los
prefectos eran los jefes de todos los servicios en las municipalidades vy
estaban subordinados al gobierno del estado.

La libertad municipal fue una de las causas por las que se luchd durante el
movimiento social mexicano de 1910 a 1917.

El Plan del Partido Liberal Mexicano, el 1° de julic de 1906 se propuso
consagrar la libertad municipal; en sus articulos 45 vy 46 se sefialaba la
supresidn de los jefes politicos y la reorganizacion de los municipios que
habian sido suprimidos y restablecer el poder municipal.

El Plan de San Luis expresaba que la division de los poderes, la soberania de
los estados, la libertad de los ayuntamientos vy los derechos del ciudadano
solo existen en nuestra Carta Magna, en este mismo plan Madero hizo
resaltar el principio de no reeleccién desde el Presidente de la Republica,
gobernadores de los estados y presidentes municipales.

El Plan de Ayala fue la base para que Emiliono Zapata en 1911 dictara la Ley
general sobre libertades municipales en el estado de Morelos, en esa Ley se
reglamentd la autonomia politica, econdmica y administrativa del
municipio.

El 12 de diciembre de 1914, en las adiciones al Plan de Guadalupe se dan
medidas para el establecimienfo de la fibertad municipal como una
institucién constitucional.

El Congreso Constituyente de 1916y 1917 aborda la elaboracion del articulo
115 de la Constitucion, que trata de la organizaciéon de los estados v de los
Mmunicipios.

La Constitucion Politica de 1917, en su articulo 115 relativo a la figura
municipal, habla del Municipio Libre como la base de la organizacién
politica y de la administracion publica de los estados, adoptando para su
regimen interior la forma de gobierno republicano, representativo y popular,
tendiendo como base de su division térritorial y de su organizacion politica y
administrativa el Municipio Libre, conforme a las tres bases siguientes:
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- Cada municipio serd administrado por un ayuntamiento de eleccidn
popular directa y no habrd ninguna autoridad intermedia entre éste y el
gobierno del estado.

Il.- Los municipios administraran liboremente su hacienda, recaudardn todos
los impuestos y contribuirdn al gasto publico del estado en la proporciéon y
teérmino que sefale la legislatura local.

lll.- Los municipios estardn investidos de persondlidad juridica para todos los
efectos legales.

Durante los anios 1981 y 1982 se realizaron en nuestro pais diversas consultas
y reuniones de andlisis en materia de fortalecimiento municipal que dieron
como resultado, una serie de reformas al articulo 115 de nuestra Carta
Magna, propuesta al Congreso de la Unidn, por el entonces Presidente
Constitucional de los Estados Unidos Mexicanos, Lic. Miguel de la Madrid
Hurtado.

La reforma al Articulo 115 que se publicd en el Diario Oficial de la Federacion
(DOF), el 3 de febrero de 1983, consolida al Municipic como la primera
entidad politica, definiendo su campo de facultades propias, hablando por
fin de fres niveles de gobierno: federal, estatal v municipal, otorgd a las
administraciones publicas municipales un catdlogo de competencias
orientadas principalmente a la prestacion de servicios publicos.

Por decreto presidencial publicado en el DOF el 3 de mayo de 1984 y con &l
objetivo de difundir e implementar esa reforma a nivel nacional, se cred el
Cenfro Nacional de Estudios Municipales {CNEM), como un &érgano
administrativo  desconcentrado de la Secrefaria de Gobernacion
dependiente de la Direccion General de Gobiemno.

El 2 de noviembre de 1989 se publicd en el Diario Oficial de la Federacion
el Decreto que formalizé el cambio de denominacion del CNEM por el de
Centro Nacional de Desarrollo Municipal (CEDEMUN]J, para el cual se
esfablecieron nuevos objetivos acordes al Plan Nacional de Desarrollo 1989-
1994 que concebia el forialecimiento del Pacto Federal como la
modernizacion politica del municipio, al recoger las facultades que el
articulo 115 constitucional le otorga, y consolidarlo como una condicién
para avanzar en fodos los érdenes de la vida nacional.

Con la reforma de 1999 al articulo 115 constitucional el municipio pasd de
ser un ente administrativo a un orden de gobierno, con personalidad juridica
y patrimonio propio, y con competencias y funciones especificas vy
exclusivas.

ARCO JURIDICO.

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
ARTICULO 115. GOBIERNO DE LOS ESTADOS

Arficulo 115, Los estados adoptardn, para su régimen interior, la forma de
gobierno republicano, representativo, democrdtico, laico y popular,
teniendo como base de su divisidn territorial y de su organizacién politica y
administrativa, el municipio libre, conforme a las bases siguientes:

Cada Municipio serd gobernado por un Ayuntamiento de eleccién popular
directa, infegrado por un Presidente o Presidenta Municipal v el nOmero de
regidurias y sindicaturas que la ley determine, de conformidad con el
principio de paridad. La competencia que esta Constitucidn otorga al
gobiernoc municipal se ejercerd por el Ayuntamiento de manera exclusiva y
no habrd avtoridad intermedia alguna entre éste v el gobierno del Estado.
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Las Constfituciones de los estados deberdn establecer la eleccidon
consecutiva para el mismo cargo de presidentes municipales, regicores vy
sindicos, por un periodo adicional, siempre y cuando el periodo del
mandatfo de los ayuntamientos no sea superior ¢ tres anos. La postu acidn
sOlo podrd ser realizada por el mismo partido o por cualguiera de los partidos
infegrantes de la coalicidn que lo hubieren postulado, salvo que hayan
renunciado o perdido su militancia antes de la mitad de su mandato.

Las Legislaturas locales, por acuerdo de las dos terceras partes de sus
infegrantes, podran suspender ayuntamientos, declarar que éstos han
desaparecido y suspender o revocar el mandato a alguno de sus miembros,
por alguna de las causas graves que la ley local prevenga, siempre vy
cuando sus miembros hayan tenido oportunidad suficiente para rendir las
pruebas y hacerlos {sic DOF 03-02-1983) alegatos que a su juicio convengan.

Si alguno de los miembros dejare de desempefiar su cargo, serd susTituido
por su suplente, o se procederd segun lo disponga la ley.

En caso de declararse desaparecido un Ayuntamiento o por renuncia o
falta absoluta de la mayoria de sus miembros, si conforme a la Iy no
procede que entren en funciones los suplentes ni gue se celebren nuevas
elecciones, las legislaturas de los Estados designardn de entre los vecinos a
los Concejos Municipales que concluirdn los periodos respectivos; estos
Concejos estardn integrados por el nimero de miembros que determine la
ley. quienes deberan cumplir los requisitos de elegibilidad establecidos para
los regidores;

Il. Los municipios estardn investidos de personalidad juridica y manejardn su
patrimonio conforme a la ley.

Los ayuntamientos tendrdn facultades para aprobar, de acuerdo con las
leyes en maferia municipal que deberdn expedir las legislaturas de los
Estados, los bandos de policia y gobierno, los reglamentos, circulares y
disposiciones administrativas de observancia general dentro dz sus
respectivas  jurisdicciones, que organicen la  administracidon publica
municipal, regulen las materias, procedimientos, funciones vy servicios
pUblicos de su competencia y aseguren la participacién ciudadana vy
vecinal.

El objeto de las leyes a que se refiere el parrafo anterior serd establecer:

a) Las bases generales de la administracién pUblica municipal y del
procedimiento administrativo, incluyendo los medios de impugnacion vy los
organos para dirimir las controversias entre dicha administracion v los
particulares, con sujecion a los principios de igualdad, publicidad, audiencia
y legalidad;

b) Los casos en que se requiera el acuerdo de las dos terceras partes de los
miembros de los ayuntamientos para dictar resoluciones que afecten el
patrimonio inmobiliario municipal o para celebrar actos o convenics que
comprometan al Municipio por un plazo mayor al periodo del Ayuntarriento;
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c) Las normas de aplicacion general para celebrar los convenios a que se
refieren tanto las fracciones lll y IV de este articulo, como el segundo gdrrafo
de la fraccidn VIl del articulo 116 de esta Constitucion;

d) El procedimiento y condiciones para que el gobierno estatal asurra una
funcidn o servicio municipal cuando, al no existir el convenio
correspondiente, la legislatura estatal considere que el municipio de que se
trate esté imposibilitado para ejercerlos o prestarlos; en este caso, serd
necesaria solicitud previa del ayuntamienio respectivo, aprobada por
cuando menos las dos terceras partes de sus infegrantes; y

e) Las disposiciones aplicables en aguellos municipios gue no cuenten con
los bandos o reglamentos correspondientes. Las legislaturas estatales
emitirdn las normas que establezcan los procedimientos mediante los cuales
se resolverdn los conflicios que se presenten entre los municipios y el
gobiermo del estado, o entre aquéllos, con motivo de los actos derivados de
fos incisos ¢} y d} anteriores;

ll. Los Municipios tendrdan a su cargo las funciones y servicios puiblicos
siguientes:

a) Agua potable, drenaje, alcantarilado, fratamiento y disposicidon de sus
aguas residuales;
b} Alumbrado publico.

¢) Limpia, recoleccion, traslado, fratamiento y disposiciéon final de residuos;
d) Mercados vy centrales de abasto.

e) Panteones.

f) Rasiro.

g} Calles, pargues y jardines y su equipamiento;

h} Seguridad pUblica, en los términos del articulo 21 de esta Constitucién,
policia preventiva municipal vy transito;

i} Los demdas que las Legislaturas locales determinen seguin las condiciones
territoriales y socio-econdmicas de los Municipios, asi como su capacidad
administrativa vy financiera.

Sin perjuicio de su competencia constitucional, en el desempefio de las
funciones o la prestacién de los servicios a su cargo, los municipios
observardn fo dispuesto por las leyes federales vy estatales.

Los Municipios, previo acuerdo entre sus ayuntamientos, podrédn coordinarse
y asociarse para la mas eficaz prestacion de los servicios publicos o el mejor
ejercicio de las funciones que les correspondan. En este caso y tratdndose
de la asociacidén de municipios de dos © mads Estados, deberdn contar con
la aprobacion de las legislaturas de los Estados respectivas. Asi mismo
cuando a juicio del ayuntamiento respectivo sea necesario, podrdn
celebrar convenios con el Estado para gue éste, de manera directa o a
fravés del organismo correspondiente, se haga cargo en forma tempcral de
algunos de ellos, o bien se presten o ejerzan coordinadamente por el Estado
y el propio municipio; Las comunidades indigenas, dentro del dmbito
municipal, podrdn coordinarse y asociarse en los términos y para los efectos
gue prevengd la ley.
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V. Los municipios administrardn libremente su hacienda, la cual se formard
de los rendimientos de los bienes que les pertenezcan, asi como de Ias
contribuciones y ofros ingresos que las legislaturas establezcan a su favor, v
en todo caso:

a} Percibirdn las contribuciones, incluyendo tasas adicionales, que
establezcan los Estados sobre la  propiedad inmobiliaria, de su
fraccionamiento, divisidn, consolidacion, traslaciéon y mejora asi como las
que tengan por base el cambio de valor de los inmuebles. Los muricipios
podrdn celebrar convenios con el Estado para que éste se haga cargo de
algunas de las funciones relacionadas con la administracion de esas
contribuciones.

b} Las participaciones federales, que serdn cubiertas por la Federacién alos
Municipios con arreglo a las bases, montos y plazos gue anualmente se
determinen por las Legistaturas de los Estados.

c) Los ingresos derivados de |a prestacion de servicios publicos a su cargo.

Las leyes federales no limitardn la facultad de los Estados para establecer
las contribuciones a que se refieren los incisos a) v ¢), ni concederdn
exenciones en relacion con las mismas. Las leyes estatales no establecerdn
exenciones o subsidios en favor de persona o institucién alguna respecto de
dichas contribuciones. S6lo estardn exentos los bienes de dominio publico
de la Federacién, de las entidades federativas o los Municipios, salvo que
tales bienes sean utilizados por entidades paraestatales o por particulares,
bajo cualquier titulo, para fines administrativos o propdsitos distintos o los de
su objeto publico.

Los ayuntamientos, en el Gmbito de su competencia, propondrdn a las
legislaturas estatales las cuotas y tarifas aplicables a impuestos, derechos,
contribuciones de mejoras y las fablas de valores unitarios de suelo vy
construcciones que sirvan de base para el cobro de las contribuciones sobre
la propiedad inmobiliaria.

Las legislaturas de los Estados aprobardn las leyes de ingresos de los
municipios, revisardan y fiscalizardn sus cuentas publicas. Los presupuestos de
egresos seran aprobados por los ayuntamientos con base en sus ingresos
disponibles, y deberdn incluir en los mismos, los tabuladores desglosados de
las remuneraciones que perciban los servidores publicos municipales,
sujetdndose a lo dispuesto en el articulo 127 de esta Constitucion.

Los recursos que infegran ia hacienda municipal serdn ejercidos en forma
directa por los ayuntamientos, o bien, por quien ellos autoricen, conferme a
la ley;

V. Los Municipios, en los términos de las leyes federales y Estatales relativas,
estardn facultados para:

a) Formular, aprobar y administrar la zonificacion y planes de desarrollo
urbano municipal;

b} Participar en la creacion y administracién de sus reservas territoriales;

c) Participar en la formulaciéon de planes de desarrollo regional, los cuales

deberdn estar en concordancia con los planes generales de la materia.
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Cuando la Federacion o los Estados elaboren proyectos de desarrollo

regional deberdn asegurar la participacion de los municipios;

d) Autorizar, confrolar y vigilar la utilizaciéon del suelo, en el dmbito de su
competencia, en sus jurisdicciones territoriales;

e) Infervenir en la regularizacién de la tenencia de la fierra urbanag;

f} Otorgar licencias y permisos para construcciones;

g} Parficipar en la creacidon y administracién de zonas de reservas
ecolégicasy enla elaboracion y aplicacion de programas de ordenamiento
en esta materiq;

h) Intervenir en la formulacion y aplicacidon de programas de transporte
publico de pasajeros cuando aquellos afecten su dmbito teritorial; e

i) Celebrar convenios para la administracion vy custodia de [as zonas

federales.

En lo conducente y de conformidad a los fines sefialados en el pdarrafo
tercero del arliculo 27 de esta Constitucidn, expedirdn los reglamentos y
disposiciones administrativas que fueren necesarios. Los bienes inmuebles de
la Federacién ubicados en los Municipios estardn exclusivamente bajo la
jurisdiccion de los poderes federales, sin perjuicio de los convenios que
puedan celebrar en términos del inciso i) de esta fraccion;

VI. Cuando dos o mas centros urbanos situados en territorios municipales de
dos 0 mds enfidades federativas formen o fiendan a formar una continuidad
demogrdfica, la Federacion, las entidades federativas y los Municipios
respectivos, en el ambito de sus competencias, planeardn vy regulardn de
manera conjunta y coordinada el desarrollo de dichos centros con apego
a la ley federal de la materia.

VIl. La policia preventiva estard al mando del presidente municipal en los
términos de la Ley de Seguridad PUblica del Estado. Aquélla acatard las
drdenes que el Gobernador del Estado le transmita en aguellos

Casos que éste juzgue como de fuerza mayor o alteracion grave del orden
publico. El Ejecutivo Federal tendrd el mando de la fuerza publica en los
lugares donde resida habitual o transitoriamente;

Viil. Las leyes de los estados introducirGn el principio de la representacion
proporcional en la eleccidon de los ayuntamientos de todos los municipios.

Las relaciones de trabajo enire los municipios y sus trabajadores, se regirdn
por las leyes que expidan las legislaturas de los estados con base en lo
dispuesto en el Articulo 123 de esta Constitucidn, y sus disposiciones
reglamentarias.
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CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE QAXACA.
ARTICULO 113.

El Estado de Oaxaca, para su régimen interior, se divide en Municipics libres
que estan agrupados en distrifos rentisticos y judiciales.

Los Municipios se erigirdn y suprimirdn de conformidad con las disposiciones
contenidas en las fracciones VIl y Vil del Articulo 59 de esta Constitucion.
Los Municipios tienen personalidad juridica propia y constituyen un n'vel de
gobierno.

l. Cada Municipio serd gobernado por un Ayuntamiento de eleccién
popular directa, integrado por una Presidencia Municipal y el nimero
de Regidurias y Sindicaturas que la ley determine, se garantizaran la
paridad y alternancia de género en el regisiro de las planillas para
hacer efectivo el principio constitucional de paridad de géners.

Los servidores publicos antes mencionados podrdn ser reelectos en los

términos establecidos en el articulo 29 de esta Constitucion.

Para ser miembro de un Ayuntamiento se requiere:

Q) Ser ciudadano en gjercicio de sus derechos politicos;

b) Se deroga; {Derogado segin Decreto No. 1263 PPOE Extra de 30-06-2015)

c} Estar avecindado en el municipio, por un periodo no menor de un afo
inmediato anterior al dia de la eleccion;

d) No pertenecer a las fuerzas armadas permanentes federales, a las fuerzas

de seguridad publica estatales o de la seguridad pUblica municipal;

e) No ser servidora o servidor publico municipal, del Estado o de la

Federacidn, con facultades ejecutivas.

f) No pertenecer al estado eclesidstico ni ser ministro de algin culto;

a) No haber sido sentenciado por delitos intencionales; vy
h} Tener un modo honesto de vivir.

i} En los municipios indigenas, ademds de lo establecido en los incisos

anteriores, se requerird haber cumplido con las obligaciones comunitarias

establecidas en sus sistemas normativos.

Las ciudadanas y ciudadanos comprendidos en los supuestos de los ncisos
d) vy e}, podran ser miembros del ayuntamiento, siempre y cuando se
separen del servicio activo o de sus cargos, con setenta dias naturcles de
anticipacion a la fecha de la eleccion.

Si alguno de los miembros del Ayuntamiento dejare de desempenar su

cargo, serd sustituido por su suplente o se procederd segin lo disponga la

ley.

Los integrantes de los Ayuntamientos, fomardn posesion el dia primero de

enero del aho siguiente al de su eleccion y durardn en su cargo tres anos,

pudiendo ser reelectos para el periodo inmediato. Los integrantes de los

Ayuntamientos electos por el régimen de sistemas normativos internos

tomardn protesta y posesion en la misma fecha acostumbrada vy

desempenardn el cargo durante el tiempo que sus normas, tradiciones y

practicas democrdticas determinen.

La asamblea general o la institucion encargada de elegir a las autoridades

indigenas, podrd decidir por mayoria cdlificada la terminacién anticpada

del periodo para el que fueron electas, de conformidad con sus sistemas
normativos y la Ley Orgdnica Municipal.

Los municipios con comunidades indigenas y afromexicanas integrardn sus

Ayuntamientos con representantes de éstas, que serdn electos de

conformidad con sus sistemas normativos y fomardn participaciéon corforme

lo establezca la ley.
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El partido politico cuya planilla hubiere obtenido el mayor nimero de votos,
tendrd derecho a que le acrediten como concejales a todos los miemibros
de la misma.

La ley reglamentaria determinard los procedimientos que se observardn en
la asignacion de los regidores de representacion proporcional, los que
tendrdn la misma calidad juridica gue los electos por el sistema de mayoria
relativa. En todos los casos se garantizard la paridad de género.

No pueden ser electos miembros de los Ayuntamientos: [os militares en
servicio activo, ni el personal de la fuerza de seguridad publica del Estado.
Podrdn serlo los servidores pUblicos del Estado o de la Federacidn, si se
separan del servicio activo, los primeros o de sus cargos fos segundos, con
ciento veinte dias de anficipacion a la fecha de las elecciones.

Los Ayuntamientos tendrdan facultades para aprobar, de acuerdo con las
leyes en materia municipal, que deberd expedir la legislatura del Estado, los
Bandos de Policia y Gobierno, los reglamentos, circulares v disposiciones
administrativas de observancia general denfro de sus respectivas
jurisdicciones, que organicen la administracidn publica municipal, regulen
las materias, procedimientos, funciones vy servicios publicos de su
competencia y aseguren la participacion ciudadana y vecinal.

La competencia que esta Constitucidn otorga al gobierno municipal se
ejercerd por el Ayuntamiento de manera exclusiva y no habrd autotidad
intermedia alguna enire éste y el Gobierno del Estado.

La organizacion y regulacion del funcionamiento de los Municipios, estard
determinada por las leyes respectivas que expida el Congreso del Estado,
sin coartar nilimitar las libertades que les concede [a Constitucion Politica de
fos Estados Unidos Mexicanos y la particular del Estado.

La representacion politica y administrativa de los Municipios fuera del
Territorio del Estado, corresponde al Ejecutivo, como representante de toda
la Enfidad.

Il. Los Municipios a fravés de sus Ayuntamientos, administrardn libremente su
hacienda, la cual se compondra de sus bienes propios y de los rendimientos
que eéstos produzcan, asi como de las coniribuciones e ingresos que la
Legislatura del Estado establezca a su favor y en todo caso:

a} Percibirdn las contribuciones, incluyendo tasas adicionales que
establezca el Estado sobre la propiedad inmobiliaria, de su fraccionamiento,
divisién, consolidacidn, traslacién y mejoras, asi como las que tengan por
base el cambio de valor de los inmuebles. Los Municipios podran celebrar
convenios con el Estado para que éste se haga cargo de algunas de las
funciones relacionadas con la administracion de esas contribuciones.

b} Las participaciones federales, que serdn cubiertas por la Federacion a los
Municipios, con darreglo a las bases, montos vy plazos gue anualmente se
determinen por las Legislaturas de los Estados, v

c} Los ingresos derivados de la prestacion de servicios publicos o su cargo.
Las leyes locadles no establecerdn exenciones o subsidios respecto de las
mismas contribuciones, a favor de personas fisicas © morales, ni d
instituciones oficiales o privadas. Solo los bienes del dominio puUblico de la
Federacion, de los Estados o de los Municipios estardn exentos de dichas
contribuciones, salvo que tales bienes sean utilizados por entidades
paraestatales o por particulares, bajo  cualquier titulo, para fines
administrativos o propdsitos distintos a los de su objeto pUblico.

Los Ayuntamienios en el dmbito de sus competencias, propondrdn a la
Legislatura del Estado las tasas, las cuotas y tarifas aplicables a impuestos,
derechos, confribuciones de mejoras y las tablas de valores unitarios del
suelo y construcciones que sirvan de base para el cobro ce las
contribuciones sobre [a propiedad inmobiliaria.
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La legistatura del Estado aprobard las leyes de ingresos de ios Municipios,
revisard y fiscalizard sus cuentas puablicas. Los Presupuestos de Egresos serdan
aprobados por los Ayuntamientos con base en sus ingresos disponibles,
autorizando las erogaciones plurianuales para el cumplimiento de las
obligaciones de pago derivadas de los proyectos de inversidn en
infraesfructura publica ¢ de prestacion de servicios publicos, gque se
determinen conforme a lo dispuesta en la Ley. Las erogaciones autorizadas
deberdn incluirse en los subsecuentes Presupuestos de Egresos durante la
vigencia de los conifrafos correspondientes. Adicionalmente  los
Ayuniamientos deberdn incluir en los Presupuestos de Egresos los
tabuladores desglosados de las remuneraciones que percilkban [0s servidores
pUblicos municipales, sujetdndose a lo dispuesto en el articulo 138 de esta
Constitucién. Los recursos que integran la hacienda municipal serdn
ejercidos en forma directa por los ayuntamienios o bien, por quien ellos
autoricen, conforme a la ley.

Los ayuntamientos por conducto del Presidente Municipal, presentardn al
Congreso del Estado la Cuenta Pdblica del aiio anterior a mas tardar el
ultimo dia hdbil del mes de febrero, asi mismo, enfregardn a la Auditoria
Superior del Estado los informes y demds informaciéon que le sean solicitados
de acuerdo a lo establecido en Ias leyes.

En el ano que concluya su mandato, la presentardn al Congreso conforme
a los plazos y procedimientos que se establezcan legalmente;

. Los Municipios tendran a su cargo las funciones y servicios publicos
siguientes:

a) Agua potable, drenagje, alcantarillado, fratamiento vy disposicion de sus
aguas residuales.

b) Alumbrado publico.

c} Limpia, recoleccion, fraslado, tratamiento vy disposicion final de residuos.
d) Mercados y centrales de abasto.

e) Panteones.

f} Rastro.

g} Calles, parques vy jardines y su equipamiento.

h} Seguridad publica, en los terminos del Articulo 21 de la Constitucidon
General de la Republica, policia preventiva municipal v trdnsito; asi como
proteccion civil.

i) Los demds que la Legislatura Local determine segUn las condiciones
terriforiales y socioecondmicas de los Municipios; asi como su capacidad
administrativa y financiera.

Sin perjuicio de su competfencia constfitucional vy de la forma de su
infegracion en el desempeno de sus funcicnes o la prestacion de los servicios
a su cargo, todos los municipios observardn lo dispuesto por las leyes
federales y estatales.

Los Municipios del Estado de Oaxaca, previo acuerdo entre sus
Ayuntamientos y con sujecion a la ley, podrdn coordinarse y asociarse para
la mds eficaz prestacidn de los servicios publicos o el mejor ejercicio de las
funciones que les corresponda. En este caso y tratdndose de la asociacion
de Municipios de dos o mds Estados, cada Ayuntamiento deberd de contar
con la aprobaciéon de |la Legislatura del Estado. Asimismo, cuando a juicio
del Ayuntamiento respectivo sea necesario, podrdn celebrar convenios con
el Estado para que éste de manera directa o a través del orgcnismo
correspondiente, se haga cargo en forma temporal de alguno de ellos o
bien se presten o ejerzan coordinadamente por el Estado y el propio
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Municipio. Y a falta de convenio, se sujetardn o lo dispuesto por las
fracciones XVIy XVIl del Articulo 59 de esta Constitucion.

V. Los Municipios, en los términos de las leyes federales v estatales relativas,
estardn facultados para:

a) Formular, aprobar y administrar la zonificacion y planes de desarrollo
urbano municipal.

b} Participar en la creacién y administracion de sus reservas tetrritoriales.

c) Participar en la formulacion de planes de desarrollo regional, los cuales
deberdn estar en concordancia con los planes generales de la materia.
Cuando la Federacion o el Estado elaboren proyectos de desarrollo regional
deberdn asegurar la participacion de los Municipios.

d} Autorizar, controlar y vigilar la utilizaciéon del suelo, en el dmbito de su
competencia, en sus jurisdicciones ferritoriales.

e) Intervenir en la regularizacion de la tenencia de la tierra urbana.

f) Otorgar licencias y permisos para construcciones.

a) Participar en la creacion y administracién de zonas de reserva ecoldgica
y en la elaboracion y aplicacién de programas de ordenamiento en esta
materia.

h) Intervenir en la formulacion y aplicacién de programas de transporte
pUblico de pasajeros cuando aquellos afecten su dmbito territorial; e {sic)

i) Celebrar convenios para la administracién y custodia de las zonas
federales.

En lo conducente y de conformidad a los fines senalados en el Parrafo
tercero del Articulo 27 de la Constitucidon General, expedirdn los reglamentos
y disposiciones administrativas que fueren necesarios.

Cuando dos o mds centros urbanos situados en territorios municipales de dos
0 mas entidades federativas, formen o tiendan a formar una continuidad
demogrdfica, la Federacidn, las Enfidades Federativas y los Municipios
respectivos, en el dmbito de sus competencias, planeardn y regulardn de
manera conjunta y coordinada el desarrollo de dichos centros con apego
a la ley federal de la materia.

V. Los Municipios del Estado y las Comunidades Indigenas del mismo,
podrdn asociarse libremente, tomando en consideracion su filiacion étnica
e historica, para formar asociaciones de Pueblos y Comunidades Indigenas
que tengan por objeto:

a) El estudio de los problemas locales.

b) La redlizacién de programas de desarrollo comun.

c) El establecimiento de cuerpos de asesoramiento técnicos.

d} La capacitacién de sus funcionarios y empleados.

e) La instrumentacion de programas de urbanismo, vy

f) Las demds que tiendan a promover el bienestar y progreso de sus
respectivas comunidades y pueblos.

VI. Los conflictos que se susciten entre los diversos Municipios del Estado,
serdn resueltos por convenios que éstos celebren, con aprobacion del
Congreso Local. Cuando dichos conflictos tengan cardcter contencioso,
serdn resuelfos por el Tribunal Superior de Justicia del Estado.

ViIl. La Policia Preventiva Municipal estard al mando del Presidente
Municipal, en los términos de la Ley de Seguridad PUblica y reglamentos
correspondientes. Aquella acatard las drdenes que el Gobernador del
Estado le fransmita en aguellos casos gue éste juzgue como de fuerza mayor
o alteracién grave del orden publico.

El Eeculivo Federal tendrd el mando de la fuerza pdblica en los lugares
donde resida habitual o fransitoriamente,

VIII. La administracion de justicia de cada Municipio estard a cargo de uno
o mas servidores publicos que se llamardn Alcaldes, por cada Alcalde
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Propietario habrd dos Suplentes que llevardn su respectivo nimero de orden,
durardn en su cargo un ano vy serdn designados por la mayoria de los
intfegrantes del Ayuntamiento.

Para ser Alcalde se requiere haber cumplido veintficinco anos antes del dia
de su designacidn y cubrir 10s mismos requisitos que se exigen para ser
miembro de un Ayuntamiento.

Los Alcaldes son auxiliares de los Jueces y Tribunales del Estado, la Ley
Orgdnica respectiva establecerd el nUmero que deba haber en cada
Municipio, las funciones y atribuciones que les corresponda.

ANTECEDENTES.

El municipio de Ixtlén de Judirez, se ubica en la regién de la Sierra Norte de
Oaxaca, forma parte de las ocho regiones que integran nuestro estado.

La poblacion fue llamada en zapoteco LAA YETZI, LAA significa hoja y YETZI:
grueso, "Hoja gruesa o magueyerd'; en mexicano IXTLAN, IXTLE significa hilos
o fibras; TLAN: lugar de, "Lugar de fibras”. Se dice que los habitantes vinieron
de un lugar llamado San Pedro Laduu vy se ubicaron en lo que es su actual
territorio hace mas de 500 anos. No se sabe exactamente la fecha en que
los antecesores de Ixtlan llegaron al lugar procedente de Lado y tarabund,
pero si se sabe que fue antes de la llegada de los espanoles.

Se encuentra ubicada aproximadamente a 60 km de la ciudad capital por
carretera pavimentada y existen varios sistemas de fransporte individual y
colectivo para llegar en un fiempo aproximado de hora y media.

En la sentencia dictada con fecha 28 de junio del 2017, por la Sala Superior
del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacidn, en el recurso de
reconsideracion de clave SUP-REC-1185/2017, la Sala hizo la siguiente
conclusion:

1] En el municipio de Ixildn de Judrez, Oaxaca, se asienfan trece
comunidades indigenas: una en la cabecera municipal; seis, en territorios
identificados administrativamente como agencias municipales; y las otras
seis, en temtorios identificados administrativamente como agencias de
policia.

2) Las frece comunidades indigenas son auténomas e independientes entre
si. Cada una elige sus autoridades comunitarias conforme o sus propios
sistemas normativos internos. Igualmente, cada comunidad tiene su propio
sistema de cargos.

Esto implica que a las frece comunidades gue integran el Municipio, se les
reconocieron los derechos a libre determinaciéon y a la autonomia vy, en
consecuencia, al autogobierno, previstos v garantizado por el articulo 2
apartado A fraccidon | de la Consfitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

Tanto las agencias municipales y de policia como la Cabecera Municipal,
al ser comunidades indigenas, fienen el derecho de determinar su propio
orden de gobierno interno, sus reglas de convivencia y, a organizarse social,
politica, econdmica y culturalmenie conforme @ sus propios sistemas
Normativos Indigenas, aun cuando se encuentren dentro o formen parte del
Municipio de Ixildn de Judrez.

Con la reforma al arficulo 2° de la Constifucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos (CPEUM), publicada el Diario Oficial de la Federaciéon (DOF) el 14
de agosto del 2001, se reconocid el Derecho de los Pueblos y Comunidades
Indigenas de México, a la libre determinacion y, en consecuencia, a la
avtonomia para decidir sus formas intfernas de convivencia y organizacion
social, econémica, politica y cultural, asi como a aplicar sus propios sistemas
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normativos; también conocidos como usos y costumbres; en la regulacion y
solucion de sus conflictos internos, sujetandose a los principios generales de
ia Constitucion, respetando las garantias individuales, los derechos humanos
y, de manera relevante, la dignidad e integridad de las mujeres.
Disponiendo finalmente que la ley establecerd los casos y procedimientos
de validacidn por los jueces o fribunales correspondientes.

De esta manera se reconocid el pluralismo juridico vy el derecho dl
autogobierno.

Los fribunales del pais en diversas sentencias han concluido que el derecho
indigena cuenta con principios, instifuciones y caracteristicas propias,
originadas a partir del desarrollo histérico y cosmovisidn de los pueblos
originarios y que son distintas a las generadas en el derecho legislado
formalmente.

El pluralismo juridico se entiende entonces como una forma constructiva de
abordar los distinfos sistemas juridicos con arreglo a valores culturales
diferentes.

Asi entendido, el pluralismo juridico permite analizar los problemas de
autogobierno de las comunidades indigenas no solo desde la normatividad
y perspectiva externa del Estado, sino desde las propias normativas de los
pueblos indigenas que parten y fienen diferentes concepciones sobre |a
dimensidén individual de los derechos v la participaciéon de sus miembros en
el gjercicio del gobierno comunitario; lo que presenta una exigencia pard
analizar, con un enfoque diferenciado, como debe entenderse el gobierno
cuanhdo se trata de una comunidad indigena.

Ixtldn de Judrez, es una comunidad que se rige por sus Usos y costumbres,
por lo gue sus autoridades municipales y comunitarias son electas por la
Asamblea General de Civdadanos de la comunidad, tanto propietarios
como suplentes y duran en el cargo aio y medio utilizando el sistema de
escalafén para llegar o los cargos de mayor responsabilidad comunitaria
como son: Presidente vy Sindico Municipal.

La comunidad se encuentra constituida por cuatro barrios: San Pedro, San
Francisco, La Asuncidon y La Soledad, su fiesta patronal se celebra el 21 de
diciembre de cada afto en honor al Santo Patrén Santo Tomas Apdstol,
cuenta con los servicios bdsicos de salud, educacion, comercio, financieros,
transporte y lo necesario para el desarrollo comunitario.

Debido a que Ixtldn de Judrez vive una dualidad socio-juridica que no se
puede disociar, porque al mismo fiempo es la Cabecera Municipal y es una
Comunidad Originaria. Por este motivo, la estructura orgdnica municipal se
conforma tanto con lo establecido por la Ley Orgdnica Municipal del Estado
de Oaxaca, como por huestros usos y costumbres. Por esa razén, el drgano
formal de gobierno del Municipio y de la Comunidad es el H, Ayuntamiento,
integrado por un Presidente, un Sindico y seis regidoras y/o regidores, que
funciona mediante sesiones de Cabildo.

El Presidente Municipal es el representante politico del Municipio vy el
encargado de la adminisfracion publica municipal, en tanto que el Sindico
es el representante juridico del mismo, aunque ambos como autoridades
comunitarias, tienen funciones que les imponen nuestros usos y costumbres.
El Ayuntamiento cuenta con el apoyo de las comisiones, comités vy
organismos auxiliares, quienes dan su mejor esfuerzo para el logro de los
objetivos de la administracion, en beneficio del Municipio y de la
Comunidad.

En los Ultimos anos la comunidad ha venido creciendo a un ritmo acelerado
toda vez que esta se encuentra ubicada en un lugar estratégico a nivel
regional y donde confluyen por diversas razones comunidades del distrito de
Ixtan Y Villa Alta, quienes realizan el comercio los dias lunes de plaza regional
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y acuden d las diversas instifuciones bancarias, de salud, educativas v de
trabajo en las empresas comunitarias, asi mismo, el establecimiento de la
Universidad de la Sierra Judrez ha provocado un mayor movimiento de
personas y hecesidades que atender por la autoridad municipal.

Lo anterior y a pesar del desarrollo de la comunidad también ha traido en
consecuencia que las necesidades y servicios aumenten en su demanda
obligando a las autoridades a organizarse de mejor manera para solventar
todos los planteamientos presentados en el tema institucional, legal, de
seguridad, de educacidn, de salud, de medio ambiente, de infraestructura,
deportivo, culiural y otros que se presentan dia a dia.

Por lo anterior y ante un diagndstico més detallado de la comunidad v los
retos del presente y futuro se concluye en gue se requiere dar mayor
atencion a las funciones de cada uno de los funcionarios municipales y
equipo de frabajo a fravés de una herramienta administrativa que permita
identificar plenamente los lineas de autoridad vy responsabilidad a
desarrollar e identificar las funciones y responsabilidades en cada una de las
dreas y puestos de trabgjo integradas a la estructura organizacional del
municipio.

El presente manual de funciones pretende apoyar a las autoridades en ese
fin y orientar a las futuras al momento de recibir la responsabilidad gue la
comunidad les ha conferido, siendo este un documento perfectible que
deberd actualizarse de acuerdo a los tiempos, circunstancias vy
modificaciones a las leyes que aplican en nuestro estado y en sus municipios

PRESENTACION.

El Manual de  Organizacidn  y Funciones, es un documenio técnico
normatfivo de gestion institucional donde se describe y establece
las funciones bdsicas, las relaciones de avutoridad, dependencia vy
coordinacion, asi como los requisitos de los cargos o puestos de frabajo en
UNa organizacion.

Las funciones generales descritas en el manual, parten de un compromiso
personal e institucional de quienes integran el cabildo municipal,
trabajadores, comisiones, y comisiones auxiliares, para mejorar la calidad
del servicio que actualmente se oferta en la institucion, sin perder de vista
los continuos retos que presentan los tiempos modernos. Bl esfuerzo
coordinado de todos los integrantes exige un compromiso permanente para
elevar la calidad en la atencidn y servicio a la comunidad.

El disefic del presente documento requirid definir responsabilidades,
funciones, especificaciones del puesto de manera precisa, para facilifar i
interrelacién del personal, con el fin de evitar duplicidad de funciones. El
presente manual de funciones, documenta la informacién ordenada y
especifica sobre la ubicacidon, descripcidn de las  funciones,
responsabilidades, y caracteristicas que subsisten en cada puesto, para
desempenarlo de la mejor forma. Este manual es una herramientia
indispensable en el proceso de reclutamiento y seleccidn, con el objeto de
que la persona gque se incorpore al servicio publico resulte ser idénea al
mismo, y que responda d las necesidades que la institucion enfrenta en la
atencion de las demandas sociales planteadas por la ciudadania v se refleje
como consecuencia en un mejor funcionamiento del municipio.

El propdsito fundamental del manual de organizacion en su calidad de
herramienta administrativa y de planeacién, es:
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v Otorgar una vision integral y general de los objetivos, funciones,
herramientas de organizacién y control, de cada regiduria y/o drea
de la administracion publica municipal

v Identificar la estructura organizacional del municipio v su drea de

- responsabilidad y de trabagjo.

v Identificar las lineas de Autoridad vy Responsabilidad en la estructura
organizacional.

v Organizar el frabdjo.

v Conocer las funciones a desarroltar en el cumplimiento del cargo vy

e del frabagjo.

‘ v Proponer mejoras en el desarrollo de sus funciones.

- v Mejorar y fortalecer la cultura en la organizacién y colaboracién
- continua de cada drea de frabgjo.
: v Servir de guia a cada uno de los colaboradores de la
o administracion. Asi como a los ciudadanos que requieren de los
- servicios que presta la misma.
DIRECTORIO MUNICIPAL.
L NOMBRE CARGO TELEFONO
C. Rolando Pérez SGnchez Presidente Municipal 9516556656
""" Mira. Lednides Pérez Santiago Sindica Municipal 9514201577
Lic. Adrian Santiago Cruz Regidor de Hacienda 9511166494
: Profa. Angela Herndndez Regidora de Educacion | 9512289732
o Santiago

C. Gilbert Bautista Jiménez Regidor de obras y 2514120549

Mercados

Dra. Rosario Ramirez Sanfiago Regidora de Ecologiay | 9515309198
. Panteones
o C. Nathaly Yescas Pérez Secretaria Municipal 9515192893
C.P Zaret Rojas Jiménez Tesorera Municipal 9511123462
"""""" C. José Bedolla Gémez Conlraloria Social 9511782921
Lic. David Ramirez Pérez
— Contraloria Social 7911779941
‘ C.P Esther Aquino
. Gutiérrez 9511259999
- Contraloria Social
i C. Fanny Yuridia Pérez 9512719365
T Herndndez Dif municipal.
Lic. Nayelli Pérez Cruz Instancia Municipal de | 9513247833
-. la Mujer.
C.P. Mariela Chavez Jiménez Oficialic de partes. 9512397635
' Comandante de Policia
C. Rene Méndez Méndez ] 9512865542
- Comandante de Policia
1 C. Rocié Paz Yescas 2 9512214780
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ORGANIGRAMA

ORGANIGRAMA DEL H. AYUNTAMIENTO OE
IXTLAN DE JUAREZ.
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(secrerarin monrcrea) e '(mmuua Y MGAHT!\RILLMD
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§
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(TO‘P!L— SACRISTAN )
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FUNCIONES Y ATRIBUCIONES DE LOS CONCEJALES QUE
CONFORMAN EL HONORABLE AYUNTAMIENTO.

PRESIDENTE MUNICIPAL

Titulo Cuarto de la Ley Orgdnica Municipal.

ARTICULO ¢8.- El Presidente Municipal, es el representante politico v
responsable directo de la administracién publica municipal, encargado de
velar por la correcta ejecucion de las disposiciones del Ayuntamiento, con
las siguientes facultades y obligaciones:

[.- Cumplir y hacer cumplir en el Municipio la presenie Ley, las leyes y demds
disposiciones de orden normativo municipal, asi como los ordenamientos
estatales y federales en el dmbito de su competencia, y conducir las
relaciones del ayuntamiento con los Poderes del Estado, y con los otros
ayuntamientos de la entidad;

Il.- Planear, programar, presupuestar, coordinar y evaluar el desempeno de
las unidades administrativas, de la administracién publica municipal gque se
creen por acuerdo del Ayuntamiento en cumplimiento de esta ley;

lll.- Presentar al drgano Superior de Fiscalizaciéon del Estado de Oaxaca, la
Cuenia Pdblica Municipal del ano anterior a mds tardar el Ultimo dia hdbit
del mes de febrero, y en el ano que concluya su mandato, conforme a los
plazos y procedimientos que se esiablezcan legalmente.

V.- Convocar y presidir con voz y voto de calidad las sesiones del Cabildo v
ejecutar los acuerdos y decisiones del mismo;

V.- Promulgar y publicar en la gaceta municipal o en el Peridédico Oficial del
Gobierno del Estado los Bandos de Policia y Gobierno, los reglamentos,
circulares y demds disposiciones administrativas de observancia general,
dentro de sus respectivas jurisdicciones, asi como los planes y programas de
desarrollo municipal; publicados que sean remitidos a los Poderes del Estado
y al Archivo General del Estado;

Vi.- Expedir de manera inmediata los nombramientos de los Agentes
Municipales y de Policia.

Vil.- Asumir la representacion juridica del ayuntamiento en los litigios, a falta
de Sindico. O cuando el Sindico esté ausente o impedido legalmente para
ello;

VIIL- Informar a la poblacién en sesidn publica y solemne que deberd
celebrarse dentro de los primeros quince dias del mes de diciembre de cada
ano, sobre el estado que guarda la administracién publica municipal y de
las labores redlizadas durante el ejercicio. En los Municipios que se rigen por
usos y costumbres, los informes a que se refiere esta fraccion, se realizardn
en las fechas y de acuerdo a la que sus tradiciones determinen;

IX.- Proponer al Ayuntamiento los proyectos de Ley de Ingresos y del
Presupuesto de Egresos atendiendo a los principios constitucionales de
austeridad, planeacion, eficiencia, eficacia, economia, fransparencia vy
honradez, asi como a los presupuestos realizados por Ids comisiones, de
conformidad con la fraccidn VIl del articulo 55 de esta Ley v 24 de la Ley de
Coordinacion Fiscal para el Estado de Oaxaca;

X.-  Vigilar la recaudacion de ingresos en todos los ramos de la
administracion publica municipal, con apego a lo dispuesto en la Ley de
Ingresos Municipales, inspeccionar los fondos de la hacienda pUblica
municipal, supervisar que la inversion de los recursos municipales se hagan
con estricto apego al presupuesto de egresos v a las leyes correspondientes
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y a los principios constitucionales de austeridad, planeacién, eficiencia,
eficacia, economia, fransparencia y honradez, y en su caso, autorizar los
estados financieros del Municipio;

Xl.- Proponer al Ayuntamiento las comisiones en las que deben actuar sus
integrantes;

Xli.- Ejecutar, administrar, vigilar y evaluar la formulacidon e instrumentos de
los planes de desarrollo urbano, la zonificacidn, la creacidon de reservas
territoriales, el otorgamiento de licencias y permisos para uso de suelo y
construccidn, asi como 10s mecanismos gue se requieran parg la adecuada
conduccion del desarrollo urbano. Las licencias de construccion deberdn
senalar los requisitos y lineamientos o que deberdn sujetarse las
consirucciones y remodelaciones que se lleven a cabo, asi como las reglas
a que deban sujetarse las fachadas dentro de los perimetros de las zonas
urbanas de cada Municipio.

Las nuevas construcciones de edificios que presten servicios al publico,
deberdn realizarse libres de elementos que puedan constituirse como
barreras  fisicas que impidan la  accesibilidad, observando las
disposiciones marcadas en los ordenamientos aplicables.

Las nuevas construcciones o edificaciones, incluyendo las sometidas o
rehabilitacion, que se realicen dentro de su jurisdiccion, deberdn contar con
dispositivos y accesorios hidrdulicos y sanitarios que cumplan con 1as Normas
Oficiales Mexicanas en maieria de ahorro del agua.

Para la renovacion de las licencias para construcciones que presten
servicios al publico se deberd tomar en cuenta lo establecido en el pdrrafo
anferior y en el lapso en que las instalaciones no sean las adecuadas, se
buscard la comodidad y accesibilidad de las personas con discapacidad
dentro de los medios existentes.

Las obras que se ejecuten sin autorizacion; que pongan en peligro a los
habitantes; o que se redlicen en terrenos ubicados en zonas peligrosas o vias
publicas se podran decretar la demolicidon de los mismos.

Xlll.- Ejecutar, administrar, vigilar y evaluar la formulacidn e instrumentacion
de los planes de desarrollo urbano, la zonificacidn, la creacidn de reservas
territoriales, el otorgamiento de licencias y permisos para uso de suelo v
construccion, asi como los mecanismos que se requieran para la adecuada
conduccidn del desarrollo urbano;

XIV.- Elaborar el Plan Municipal de Desarrolio dentro de los seis primeros
meses de su adminisfracion, asi como los programas anuales de obras y
servicios publicos y someterlos al Ayuntamiento para su aprobacion;

XV.- Promover vy vigilar la organizacion e integracién del Concejo de
Desarrollo Social Municipal;

XVI.- Promover la integracion del Concejo Municipal de Proteccién Civil;
XVIl.- Informar durante las sesiones ordinarias del Ayuntamienio sobre el
estado que guarda la administracidn municipal vy del avance de sus
Programas;

XVIll.- Recepcionar los recursos provenientes de los Fondos de
Participaciones, Aporfaciones, que le corresponda al Municipio, asi como
los asighados en el Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacién,
Programas, Convenios o Subsidios Federales, vigilando la correcta
administracién de los mismos, asi como del patrimonio municipal:

XIX.- Expedir licencias, permisos, autorizaciones o refrendos, previa
presentacion del Registro Federal de Contribuyentes, cuando se trate de
funcionamiento o instalacién de comercios, diversiones, bailes vy
espectdculos publicos, previo dictamen de las comisiones respectivas.
TratGndose de solicitudes de expedicion de licencias para el
funcionamiento de cualquier entidad financiera, adicional a lo sefalado
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en el pdarrafo anterior, el solicitante deberd acompanar a su solicitud la
autorizacion de la Comision Nacional Bancaria y de Valores.

Cuando no se cuente con la autorizacion de la Comisidn antes citada, se
negard la expedicidn de licencia, ademds de nofificar de lo anterior a la
Comision Nacional Bancaria y de Valores para los efectos legales que
correspondan.

XX.- Expedir licencias a establecimienfos que expendan bebidas
alcohdlicas, las que de concederse tendrdn siempre el cardcter de
temporales, previa autorizacion del Cabildo y con apego a la Ley Estatal de
Salud;

XXl.- Resolver sobre las peticiones de los particulares en materia de permiso
para el aprovechamiento y comercio en las vias pUblicas, con aprobacion
del Cabildo, las que de concederse, tendrdn siempre el cardcter de
temporales y revocables y no seran gratuitas;

XXIl.-  Proponer al Ayuntamiento al Concejal que deba sustituirlo en sus
ausencias no mayores de guince dias, o en las sesiones ordinarias que le
encomiende;

XXIl.- Crear en el primer ano de su gestiéon administrativa un organismo que
se denominard Comité Municipal del Sistema para el Desarrollo Integral
de la Familia, y en las Agencias Municipales se denominard Subcomité
Municipal del Sistema para el Desarrollo Integral de g Familia:

XXV .- Visitar periddicamente las Agencias Municipales vy de Policia vy
todos los demds cenfros de poblacidn urbanos, suburbanos vy de
naturaleza agraria que conformen el territorio municipal, con el objeto de
verificar la eficaz prestacion de los servicios publicos municipales y recibir las
demandas de la poblacion, para proponer al Cabildo las medidas de
solucidn conducentes;

XXVXXVL-Tener bajo su mando formal, la Policia Preventiva Municipal en los
términos delreglamento correspondiente y de conformidad con lo dispuesto
en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion
Politica del Estado Libre y Scberano de Oaxaca v las leyes de la materia;
XXVIL.- Nombrar y remover a los demds servidores de la administracion
publica municipal, y expedir los nombramientos respectivos;

XXVIIL.- Ejercer las facultades que le confiere el articulo 12 de la Ley General
de Sociedades Cooperativas;

XXXI.- Autorizar los documentos de compraventa de ganado vy los permisos
para deglello; vy

XXX.- Celebrar acuerdos, coniraios o convenios con el Estado por conducto
de la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado, instituciones
bancarias, enfidades financieras, casas comerciales, oficinas postales v
ofros organismos publico-privados, para que auxilien al Municipio en la
recaudacion de ingresos municipales.

XXXl.- Celebrar convenios con aquloridades fiscales estatales o
municipales para la  asistencia  en  maferia  de administracidon y
recaudaciéon de contribuciones y aprovechamientos;

XXXIL- Tramitar y resolver las solicitudes de aclaracion a que se refiere el
articulo 34 del Cédigo Fiscal Municipal del Estado de Oaxaca;

XXXIll.- Atender los requerimientos de informacion del Contralor interno
Municipal vy de los Comités de contraloria social, los cuales habran de
crearse en el primer ano de ejercicio.

XXXIV.- Las demds que le senalen las leyes, los bandos de policia y
gobierno, los reglamentos, circulares vy disposiciones administrativas de
observancia general dentro de sus dmbitos territoriales.
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PUESTO:
CLAVE:

No. de PLAZAS:
UBICACION:

JEFE INMEDIATO:

COORDINA A:

PRESIDENTE MUNICIPAL,

1
Presidencia Municipal.
RELACIONES DE AUTCRIDAD.
Asamblea de ciudadanos.
Cabilde municipal, Regidores, Sindico Municipal,
Alcalde, Secretario Municipal, Tesorero Municipal,
Oficialia de partes, Sistema DIF Municipal, Instancia
Municipal de la muier, Instancia Municipal de la
Juventud.  Policia municipal, Llaveros, Mayores,
Jefe de iopiles, Topiles. Sacristanes, Personal
administrativo y operativo, Autoridades Auxiliares,
Asesores.
OBJETIVO DEL PUESTO.

Sustentar la representacion politica y administrativa del Municipio, asi como ejecutar sus
defermindciones. Responsable directe de la administracion pUblica municipal, y cumplir y
hacer cumplir las Leyes, velando siempre por la correcta prestacion de los servicios pdblicos a

la civudadania.

COMUNICACION:

Experiencia:

Conocimiento;

Aspectos
personales:
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Interna: Estructura Orgdnica Municipal, Contraloria social municipal,
Fersonal administrativo y operativo, Organismos Auxiliares.
Externa: Gobierno Federal, Gobierno Estatal, Municipios, Agencias
municipales vy de policia, Organismos no gubernamentales, niciativa
privada.

ESPECIFICACIONES DEL PUESTO.
Escalafén comunitario, Cargos comundles, Administrador de empresas
comunitarias, Integrante del Cuerpo Consultive municipal, Integrante
de la Comision asesora del Comisariado de Bienes Comundles,
Profesionales, Iniciativa privada,
Administracidon  general, Planeacion, Organizacion,  Direccién,
herramientas de control, conocimiento del municipio, Computo, ley
Orgdnica municipal, Relaciones Publicas, Gestién.
Sentido de responsabilidad, iniciativa, don de mando, capacidad para
resolver conflicios, faciidad de palabra, capacidad  de
comunicacion oral y escrita, honestidad, orden, disciplina.
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Actividades Diarias:

Registrar y administrar la agenda del Presidente Municipal.

Remilir con oportunidad las instrucciones o asunifos que gire Ia
Presidencia Municipal.

Presentar a la consideracion del Presidente Municipal los documentos
recibidos para su atencién.

Integrar el minutario municipai.

Atender a la ciudadania en general.

Distribuir la correspondencia entregada por la oficialia de partes.
Atender las llamadas telefénicas del municipio.

Actividades Periddicas:

1. Coordinar lo necesario para la logistica, agenda, eventos y
reuniones de trabajo donde paricipe el Presidente municipal.
Integrar y resguardar el archivo municipal.

Elaborar el orden del dia de las sesiones de cabildo municipal.

Participar con voz en las sesiones de cabildo con voz.

Elaborar las actas de cabildo municipal y todo tipo de acta vy

documento que requierd la Presidencia Municipdl.

6. Elaborar el orden del dia de las Asambleas Generales de
Civudadanos.

7. Elaborar las actas de Asamblea General de Ciudadanos.

8. Dar fe de los actos del Cabildo, autorizar, expedir y certificar las
copias de documentos oficiales, y suscribir y validar, con su firma,
aguellas que contengan acuerdos y ordenes del Cabildo vy del
Presidente Municipal o que obren en sus archivos.

9. Llevar y conservar los libros de actas de cabildo obteniendo las
firmas de los asistentes a las sesiones.

10.Elaborar constancias de origen y de vecindad qgue le sean
solicitadas, previa autorizacion.

11.Compilar las leyes, bandos de policia y gobierno, decretos,
reglamentos, acuerdos, circulares y  demds disposiciones
normatfivas relativas a k¢ administracion publica municipal, asf
como el Periddico Oficial del Gobierno del Estado cuando
contenga disposiciones relacionadas con el Municipio.

12.Elaborar todo tipo de documento, acta, constancia etc. que le
sed requerido por los integrantes del cabildo municipal.

13.Integrar los expedientes de las agencias municipales y de policia,
de gobierno municipal, estatal y federal, asi como de los
organismos auxiliares, comisiones, cuerpo consultivo, v otros.

14.Realizar avisos a los ciudadanos por medio del alta voz y ofros
medios a su alcance.

15.Integra expedientes y prepara documentacion para uso del
cabildo municipal.

16.Enviar y entregar la correspondencia del municipio.

SN
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17.Actudliza la informacién y publicaciones de la pdagina oficial del
municipio.

18. Participar en actos civicos.

19.Realizar las comisiones asighadas por el cabildo municipal

20.Realizar el registro y framite de la Cartilla del Servicio Militar
nacional de la clase que indique la Zona Militar.

Actividades Eventuales:

Auxiliar al Sindico Municipal en la elaboraciéon del inventario general
de bienes muebles e inmuebles propiedad del Municipio, asi como en
su actualizacion.

Integrar el directorio del municipio, las agencias municipales y de
policia, los municipios del distrito, las instifuciones educativas,
organismos duxiliares, dependencias de gobierno municipal, estatal v
federal de servicios publicos, de comercio, asi como de los integrantes
del cuerpo consultivo municipal, Comisariado de Bienes Comunales v
Comisién asesora del Comisariado de bienes comunales.

Redlizar Ia agenda civica y de honores a la bandera nacional.
Integrar expedientfes de los ciudadanos al servicio militar nacional del
runicipio.

Participar como centurion en semana santa.
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Actividades Diarias:

Registrar los oficios y/o constancias que se redlicen para llevar un
mejor control.

Capturar las contestaciones a solicitudes de la ciudadania.

Archivar documentacidn recibida por oficialia de partes

Asistir como operador del tramite de las cartillas del Servicio Militar
Nacional.

Actividades Periddicas:

Coordinar con la Secretaria municipal en actividades de logistica,
agenda, eventos y reuniones de frabajo donde parficipe el Presidente
municipal y Regidores.

Capturar diferentes constancias que sean solicitadas por la
ciudadania con previa autorizacion.

Auxiliar en la elaborar todo tipo de documento,. que le sea requerido
por los integrantes del cabildo municipal.

Integrar los expedientes de las agencias municipales y de policia, de
gobierno municipal, esiatal y federal, asi como de los organismos
auxiliares, comisiones, cuerpo consulfivo, y otros.

Participar en actos civicos.

Realizar las comisiones asignadas por el cabildo municipal

Actividades Eventuales:

Auxiliar a los concejales en la elaboracion del inventario general de
bienes muebles e inmuebles propiedad del Municipio, asi como en su
actualizacion.

Participar en eventos organizados por el H. Ayuntamienfo.

RECEPCIONISTA / OFICILIA DE PARTES.

Actividades Diarigs:

Recibir todo tipo de documentacion dirigida a la Presidencia
Municipal, integrantes del cabildo, trabajadores, acusando de
recibido con nombre, fecha, firma y hora de recepcidon del
documento.

Comunicar al Presidente con ciudadanos y funcionarios via telefénica
y personal.

Comunicar a los Infegrantes del Cabildo con la dependencia o
persona indicada.

Asistir a la Presidencia municipal en comunicados, y comunicacion
con dependencias, servidores publicos y ciudadanos.

Organizar la atencidn de ciudadanos, servidores puUblicos y visitantes
con Presidencia Municipal, Sindico municipal. y Regidurias.

Acftividades Periddicas:
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Integrar el directoric de servidores publicos, servicios y dependencics.
Apoyar eventos especiales.
Generar reporte mensual de actividades de frabagjo.

Actividades Eventuales:

Apoyar en levantamiento de inventarios.
Asistir a capacitacion programada.
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ARTICULO 93.- La Tesoreria Municipal, es el érgano de recavdacion de los
ingresos municipales y responsable de realizar las erogaciones que haga el
Ayuntamienfo; la cudl estard a cargo de un Tesorero Municipal.

Para ser Titular de la Tesoreria Municipal, ademds de lo sefalado en el
articulo 921 de la presente Ley, deberd ser preferentemente un profesionista
con conocimientos en administracion y contabilidad.

ARTICULO 94.- El Tesorero Municipal, alfomar posesidn de su cargo, recibird
la hacienda publica municipal, mediante los inventarios, los estados
financieros o cortes de caja comrespondientes.

ARTICULO 95.- Son atribuciones del Tesorero Municipal:

-  Administrar la hacienda publica municipal de conformidad con las
disposiciones legales aplicables y coordinar la politica fiscal del
Ayuntamiento;

ll.- Recaudar los impuestos, derechos, productos, coniribuciones de
mejoras y  aprovechamienfos que correspondan al Municipio de
conformidad con las disposiciones fiscales respectivas.

Expedir el comprobante fiscal digital a favor del Gobiemno del Estado de
Oaxacd en un plazo mdaximo de cinco dias hdabiles contfados a partir de la
recepcion de las parficipaciones, aportaciones y demds recursos federales
aprobados en el Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacién a
favor del Municipio.

(Fraccion Il del articulo 95 reformada  mediante Decreto nimero 1255,
aprobado el 2 de abril del 2015 y publicado en el P.O. 19 Séptima Seccidn
del 9 de mayo del 2015)

Il Bis.- Llevar a cabo el registro contable de los ingresos provenientes de las
parficipaciones y aportaciones que se hayan transferido al Municipio.
[Adicionado de acuerdo a lo establecido en el Decreto No. 22, aprobado
el 29 de diciembre del 2013 y publicado en el P.O. Extra del 31 de diciembre
del 2013.

llt.- Realizar los registros de todas las operaciones presupuestarias, contables,
financieras y administrativas de los ingresos, egresos, activos, pasivos,
patrimoniales y demds eventos econdmicos que afectan la hacienda
publica, debiendo djustarse a su catdlogo de cuentas, el que deberd de
estar alineado a la Ley General de Contabilidad Gubernamental y la
normatividad emitida por el Consejo Nacional de Armonizacién Contable.
(Fraccion Il del articulo 95 reformada mediante Decreto nUmero 1255,
aprobado el 9 de abril del 2015 y publicado en el P.O. 19 Séptima Seccién
del 9 de mayo del 2015)Fraccidn reformada mediante Decreto NOm. 1333,
aprobado por la LXIlI Legislatura el 20 de diciembre del 2017 y publicado en
el Periodico Oficial Extra del 16 de febrero del 2018.

V.- Elaborar el dia Jdlfimo de cada mes los estados financieros
correspondientes al mes de que se trate, para determinar el movimiento de
ingresos y egresos que deberd recibir la aprobacién del Ayuntamiento.

V.- Eercer las facultades econdmico-coactivas en términos del Codigo
Fiscal Municipal para hacer efectivos:

a) Los créditos fiscales exigibles cualquiera que sed su naturaleza;

b) Las sanciones pecuniarias impuestas por las autoridades administrativas;
c) Los adeudos derivados de concesiones o contratos celebrados con
el Municipio, salvo pacto expreso en contrario;

d) Las garantfias constituidas por disposicion de la Ley o acuerdos de las
autoridades administrativas, cuando sean exigibles y cuyo cobro ordene Ia
autoridad competente;

e} El cobro de los tributos, recargos, intereses y multas federales o estatales
cuando el Municipio por ley o convenio se haga cargo de la administracion
y recaudacion de los mismos;
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VI.- Proponer gl Presidente Municipal en tiempo y forma los anteproyectos
de la Ley de Ingresos y del Presupuesto de Egresos atendiendo a los
principios constitucionales de austeridad, planeacién, eficiencia, eficacia,
economiaq, fransparencia y honradez.

Para los efectos del pdarrafo anterior el Tesorero deberd observar o
establecido en el articulo 24 de la Ley de Coordinacidn Fiscal para el Estado
de Oaxaca, estableciendo de manera clarg el monto de 0s recursos que
seran asignados a las Agencias Municipales y de Policia, previc acuerdo.
VIl.- Eercer el presupuesto de egresos, y efectuar los pagos invariablemente
en forma mancomunada con el Presidente Municipal y Tesorero, de
acuerdo a los presupuestos aprobados por el Ayuntamiento;

Viil.-  Llevar con fotal transparencia la confabilidad, el control del
presupuesio de egresos con enfoque a resultados y elaborar la cuenta
publica general que debe presentar el Ayuntamiento al Congreso del
Estado; acompanando los estados financiercs mensuales y los documentos
necesarios para comprobar la conformidad de los ingresos y gastos con las
parfidas de presupuesto, y la justificacion de ellos;

X.- Llevar con total fransparencia el control del presupuesto de egresos
con enfogque a resultados e informes trimestrales de avance de gestidon
financiera;

X.- Con dapege a las leyes de la materia, proponer al Ayuntamiento las
medidas necesarias y convenientes para aumentar |a recaudacion de los
ingresos vy, raciondlizar y opftimizar los gastos municipales;

Xl.- Vigilar y conirolar las oficinas recaudadoras municipales;

Xll.- Hacer lasretenciones y el entero de los impuestos sobre sueldos vy salarios
U ofros que e impongan las disposiciones vigenies, cuando corresponda;
XlIl.- Nofificar las resoluciones y demds actos administrativos que deriven del
gjercicio de sus faculiades en materia de comprobacién y recaudacion de
ingresos municipales;

XV~ Ampliar vy mantener actualizado el registro municipal de
contribuyentes;

XV.- Dar cumplimiento y ejercer las facultades derivadas de los convenios,
que en materia fiscal celebre con el Gobierno del Estado, con la Federacion
o con los Ayuntamientos;

XVl- Ordenar y practicar la comprobacidén del cumplimiento de las
obligaciones fiscales a cargo de los contribuyentes de la Hacienda
PUblica Municipal a fravés de requerimientos, visitas de inspeccion,
intervencion y revisiones en las oficinas de la Tesoreria Municipal;

XVIi.- Dirigir los servicios de inspeccién y vigilancia fiscal en el Municipio de su
circunscripcién territorial;

XVIil.- Proporcionar asesoria a instituciones publicas y particulares en materia
de interpretacion y aplicacion de leyes fiscales, asi como redlizar una
campana permanente de orientacion y difusion en materia fiscal municipal;
XIX.- Tramitar y resolver los recursos administrativos que establece el Cédigo
Fiscal Municipal del Estado de Oaxaca;

XX.- lmponer las sanciones que correspondan por infracciones a [as
disposiciones fiscales municipales; Fraccidon XX del articulo 95 adicionada
mediante Decreto nOmero 1255, aprobado el 9 de abril del 2015 y publicado
en el P.O. 12 Séptima Seccidén del 9 de mayo del 2015)

XXl.- Expedir documentos para la identificacion del personal que lleve
a cabo facultades de recaudacion, comprobacion, inspeccion y
vigilancia fiscal, econdmica-coactiva y demds relacionadas con g
hacienda puUblica municipal, asi como de los convenios que en materia
fiscal celebre con el Gobierno del Estado, con la Federaciéon o con los
Ayuntamientos;
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1. Atender directamente a la ciudadania que se presenta para realizar
framites diversos relacionados con el pago de impuestos, servicios,
multas y ofros asi como el pago a proveedores.

2. Resguardar el dinero en efectivo recaudado por el cobro de
diferentes impuestos y servicios.

3. Redlizar el cobro a comerciantes del mercado municipal, tianguis
regiondal y vendedores ambulantes.

4, Redlizar el cobro a empresas externds gue venden sus productos en la
comunidad.

Actividades Periddicas:

1. Redlizar el cobro por concepio de energia electrica de los
ciudadanos de la comunidad.

2. Realizar el cobro a los diferentes medios de transporte que operan en
la comunidad.

3. Redlizar el cobro de rentas y refrendos a locatarios y negocios
establecidos en la comunidad.

4. Redlizar el cobro a Instifuciones financieras que operan en la
comunidad.

5. Redlizar el cobro a comerciantes del mercado municipal, tianguis
regional y vendedores ambulantes.

6. Realizar el cobro a empresas externas que venden sus productos en la
comunidad.

7. Realizar el cobro a los diferentes medios de transporte gue operan en
la comunidad.

8. Realizar el cobro de rentas y refrendos a locatarios y negocios
establecidos en la comunidad.

9. Redlizar el cobro por servicios de predial, agua potable y tomas de
agua.

10.Realizar el cobro por venta de PET y otros productos de reciclaje gue
se obtienen del relleno sanitario.

11.Realizar el cobro por arrendamiento a estudiantes de la Universidad.

12.Redlizar los repories mensuales de los movimientos realizados.

13.Establecer control doecumental y electrénico asi como la base de
datos de los contribuyentes.

14.Realizar cortes de caja mensuales.

15.Resguardar copia del consecutivo de recibos redlizados.

16.Resguardar original de recibos sin utilizar.

17.Conservar original y copia de recibos cancelados.

18.Redlizar el pago en venianila a proveedores vy prestadores de
Servicios.

19.Redalizar controles solicitados por el tesorero municipal.

Actividades Eventuales:
1. Recibir los ingresos por cobro de multas y sanciones aplicadas a 1os
civdadanos.

2. Participar en la capacitacion programadada.
3. Apoyar en actividades de levantamiento de inventarios.
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10.

1.

12.

Actividades Periddicas:

Promover las acciones y funciones de la Instancia.

Proponer programas y proyecios orientados a promover el desarrolio
infegral de las mujeres en condiciones de igualdad vy libres de
violencia en el dmbito laboral. educativo, econdmico, social vy
cultural, en coordinacién con las dependencias federales, estatales y
municipales, del sector privado y organizaciones de la sociedad civil,
Promover la profesionadlizacion de las mujeres en el dmbito laboral v
coadyuvdar en sU acceso d programas sociales, educativos, deportivos
y Culturales de la Administracidn Municipal.

Participar en los Programas y acciones gue emprendan las
dependencias Federal, Estatal y Municipales en materia de combate
a la pobreza, discriminacion, migracion, trata de persongas, violencia y
exclusion de las mujeres.

Promover en coordinagcion con las dependencias estatales vy
federales cursos y falleres de capacitacién en materia de género vy
prevencion de violencia familiar

Establecer mecanismos que favorezcan la prevencion, atencion,
sancion y erradicacion de la violencia de género en el municipio.
Difundir los contenidos de la Ley General de Accesos de las Mujeres
a uha Vida Libre de Violencia, Ley General para la lgualdad enire
Mujeres y Hombres, Ley de Igualdad entre Mujeres v Hombres para el
Estado de Oaxaca vy la Ley Estatal de Acceso de las Mujeres a una
Vida Libre de Violencia de Genero para el Estado de Oaxaca, asi
como los instrumentos internacionales de |os que el Estado mexicano
sea parte en [os que se reconozcan los derechos de las mujeres.
Promover la capacitacion constante a las vy los servidores pUblicos del
Ayuntamiento en materia de perspectiva de género, prevencion,
atencién sancion y erradicacién de la violencia contra las mujeres.
Fomentar en coordinacion con las autoridades del sector salud la
deteccidon oportuna de cdncer en todas sus variables, la prevencion
del embarazo en adolescentes, l0s servicios de salud integral para las
mujeres, asi como la salud sexual reproductiva.

Supervisar las acciones municipales para fa eliminacion de todas las
formas de violencia contra las mujeres, en el dmbito pUblico o privado.
Supervisar la instrumentacién de las acciones y programas tendientes
a prevenir, atender, sancionar vy erradicar la viclencia contra las
mujeres en el municipio, de acuerdo a la politica federal y estatal.
Divulgar las acciones dela instancia en los medios de comunicacién
existentes.

13.Redlizar muesira, exposiciones, conferencias y lo necesario para

1.

promover las acciones de la instancia.

Actividades Eventuales:

Elaborar el Programa Anual de Trabagjo de conformidad con las
acciones establecidas para la Instancia.
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2. Participar en reuniones de frabajo, foros, coloquios y eventos, con
organismos especializados sobre los temas de las mujeres, para el
intfercambic de experiencias e informacion.

3. Elaborar y actudlizar conforme a las disposiciones en materia de
derechos humanos de las mujeres los Manuales de Organizaciéon vy
Procedimientos de la Instancia.

4. Apoyar la creacidon en el Municipio, de refugios temporales seguros
pard las mujeres, sus hijas € hijos en situacion de violencia.

5. Candlizar a las dependencias competentes, en coordinacién con la
Autoridad Municipal, a las mujeres que asi lo reguieran por haber sido
victimas de violencia, maltrato o cualqguier otra afeccidon tendiente a
discriminarlas por razdn de su condicidon de género.

6. Redlizar las gestiones necesarias para la incorporacion transversal de
la perspectiva de género en los planes de desarrollo municipal, en los
presupuestos publicos vy en la toma de decisiones encaminadas a
cerrar las brechas de género.

7. Elaborar el Programa Operativo Anual, de Presupuesto Anucal v el
Informe Anual de Actividades de la Instancia a su cargo.

8. Informar de manera anual o cuando asi sea requerido por el Cabildo,
scbre los avances del cumplimiento de sus programas de trabajo de
acuerdo al Programa Operativo Anual.

9. Proponer la celebracion de toda clase de convenios inherentes a la
Instancia.

10. Asistir a eventos por invitacion con la finadlidad de reforzar sus
conocimientos en el tema en materia.

PRESIDENTA DEL DIF MUNICIPAL.

Actividades Diarias.

—

Promover la integraciéon de la familia.

2. Dirigir el funcionamiento del sistema en todos los aspectos v ejecutar
los programas que 1os objetivos del mismo requiera.

3. Resguardar el equipo, materiales y utensilios de cocina bajo su

responsabilidad.

4. Garantizar y promover los derechos humanos de la ninez.

5. Planear las actividades del dia.

6. Promover las funciones vy actividades del DIF Municipal.

7. Atender a la poblacion objetive que solicita el apoyo del Comite.

8. Promover la inclusidon social de las personas con capacidades
diferentes.

9. Visitar personas en situacion de vulnerabilidad y determinar acciones
a seguir.

10. Verificar el funcionamiento de la Unidad Bdsica de Rehabilitacion.

Actividades Periddicas:
1. Realizar actividades para recaudar fondos que serdn empleados en

asistencia social.
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2. Coordinar las actividades de la Casa de Dia en apoyo a los adultos
mayores.

3. Promover la asistencia de los adultos mayores a la casa de dia.

4. Proporcionar el servicio de traslado a los adultos mayores, enfermos y
personas con capacidades diferentes para su atencidon local.

5. Proporcionar informacién de tos programas sociales estatales vy
federales que benefician al grupo objetivo.

6. Desarrollar el programa de asistencia alimentaria.

7. Apoyo d la salud fisica y mental de nifios en exclusidon social.

8. Promover la inclusibn de ninas, ninos vy adolescentes con
discapacidad

9. Apoyar en la atencién psicolégica y terapias fisicas solicitadas.

10.Buscar y proporcionar asesoria legal al grupo objetivo para llevar
acabo diligencias familiares en las cuales se celebran convenios y se
resuelven casos en materia familiar cuyo objetivo es atender, proteger
y restituir los derechos de ninas, ninos y adolescentes o cualquier
persona gue se encuenire en estado de vulnerabilidad que se le haya
restringido sus derechos.

11.Redlizacion de talleres varios que busquen el desarrollo y armonia
familiar.

12.Realizar todo tipo de apoyo, acompanamiento y evaluacidon de los
servicios otorgados a la poblacion objetivo.

13. Programar platicas de valoracion y autoestima con adultos mayores.

14, Programar cursos diversos con las personas que asisten a casa de dia.

Actividades Eventuales:

1. Coordinar intercambio de actividades con casa de dia con ofras
comunidades.

2. Promover y tramitar la tarjeta del INPAM Instituto Nacional de las
Personas Adultas Mayores.

3. Proporcionar albergue a ciudadanos en condiciones de
vulnerabilidad.

4. Proporcionar el servicio de cocina - comedor en actividades y eventos
requeridos.

5. Proporcionar accesorios de apoyo para personas accidentadas,
enfermas, o con problemas crénicos degenerativos como son:
muletas, andaderas, silla de ruedas, bastones etc....

6. Participar en la celebracién del dia del nino, dia del estudiante, dia
de las madres, dia del padre, dia del adulto mayor, v dia de las
personas con capacidades diferentes.

7. Representar a la poblacion infantil en siftuacion de desamparo.

8. Apoyar ala Autoridad municipal en diferentes actividades a que sean
requeridas.

?. Rendirinformes de actividades al cabildo y asamblea de ciudadanos.

10.Celebrar los convenios, confratos y actos juridicos que sean
indispensables para el cumplimiento de los objetivos del sistema.
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ARTICULO 71 .- Los Sindicos serdn representantes juridicos del Municipio v
responsables de vigilar la debida administracion del eraric pulblico vy
patrimonio municipal, con las siguientes atribuciones:

l.- Representar juridicamente al Municipio en los litigios en que éstos fueran
parte;

l.- Tendrdn el cardcter de mandatarios del Ayuntamiento y desempenardn
las funciones que éste les encomienden y las que designen las leyes;

fl.- Vigilar la correcta aplicacion del presupuestc de egresos, revisar y
firmar los cortes de cdja o estados financieros de la tesoreria y la
documentaciéon de la cuenta publica municipal;

V.- Practicar, a faltla de Agente del Ministerio PuUblico, las primeras
diligencias de averiguacion previa, remitiéndolas al Ministerio PUblico del
distrito judicial que le comrespondag;

V.- Auxiliar a las autoridades ministeriales en las diligencias que
correspondan;

V.- Asistir con derecho de voz y voto a las sesiones del Cabildo;

V.- Formar parte de la Comisidn de Hacienda Pudblica Municipal, vy aquellas
otfras que le hayan sido asignadas;

VIli.- Proponer al Ayuntamiento la formulacion, modificaciones o reformas a
los bandos de policia y gobierno, los reglamentos, circulares y disposiciones
administrativas de observancia general dentro de su dmbito territorial;

IX.- Intervenir en la formulacién del inventario general de los bienes muebles
e inmuebles propiedad del Municipio, promoviendo la inclusidén de los que
se hayan omitido, y haciendo gue se inscriban en el libro especial con la
expresion real de sus valores vy las caracteristicas de identificacion, asi como
el destino de los mismos;

X.- Regularizar ante la autoridad competente, la propiedad de los bienes
inmuebles municipales, e inscribirlos en el Registro Publico de la Propiedad:;
Xl.- Admitir, framitar y resolver los recursos administrativos a que se
refiere esta Ley, con excepcion de los contenidos en disposiciones
fiscales.

Xll.- Vigilar que los servidores publicos municipales obligados, presenten
oportunamente su declaracidon patrimonial, de intereses v fiscal, conforme
a la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios de
Oaxacy;

Xiil.- Infervenir en los juicios de cardcter fiscal que se desahoguen ante
cualguier tribunal, cuando tenga interés la Hacienda Pdblica Municipal, o
en aquellos derivados de los convenios que en materia fiscal celebre el
Municipio con el Estado, la Federacion o con los Ayuntamientos.

XIV.- Intervenir en los juicios y procedimientos relacionados con el
cumplimiento de las obligaciones derivadas de las fianzas expedidos a favor
del Municipio;

XV.- Intervenir en los procedimientos relacionados con la recaudacion vy
pago de la reparacion del dano de la Hacienda Publica Municipal;

XVI.- EBercer las acciones y oponer excepciones que procedan parda ld
defensa administrativa y judicial de los derechos de la Hacienda Piblica
Municipal;

XVII.- Presentar deniro del dmbito de su competencia, denuncias y formuiar
querellas ante el Ministerio Publico; en su caso, sin perjuicio del erario
municipal, otorgar perddn al inculpado cuando proceda;

XVI.-  Celebrar acuerdos, contratos o convenios con el Estado por
conducto de la Secretaria de Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado,
instituciones bancarias, enfidades financieras, casas comerciales, oficinas
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postales y ofros organismos publico-privados, para que auxilien al Municipio
en la recaudacion de ingresos municipales;

XIX.- Celebrar convenios con autoridades fiscales estatales o municipales
para la asistencia en materia de administracién v recaudacion de
contribuciones y aprovechamientos, y

XX.- Atender los requerimientos de informacion del Contralor Interno
Municipal y de los comités de contraloria social, y demds que le sefalen las
disposiciones legales aplicables.

XXI.- Las demds que le senalen las disposiciones legales y reglamentarias
aplicables.

ARTICULO  72.- El Sindico Municipal no puede desistirse, transigir,
comprometerse en drbifro o hacer sesion de bienes, salvo autorizacion
expresa que en cada caso le oforgue el Ayuntamiento aprobada con
la mayoria calificada de los concejales.

ARTICULO 92.- Bl Secretario Municipal tendrd las siguientes atribuciones:

IX.- Auxiliar al Sindico Municipal en la elaboracidn del inventario general de
bienes muebles e inmuebles propiedad del Municipio, asi como en su
actualizacién;

Capitulo VI

De la Vigilancia.

Articulo 184.- Corresponde al Organo de Fiscalizaciéon Superior del Estado
de QCaxaca, vigilar dentro del dmbito de competencia que le confiere
en(sic} presente Titulo de esta Ley, que la Enfrega-Recepcion se haya
levado a cabo conforme a lo establecideo, para ello tendrd ademds las
facultades siguientes:

Articulo 185.- Para efectos del presente Titulo, son facultades del Sindico
Municipal, las siguientes:

[. Vigilar la integracion del Comité Internc de Enfrega, asimismo, que
los titulares de las dreas

administrativas provean la informaciéon y documentos relativos a la Entrega-
Recepcion;

Il.  Supervisar que los sujetos obligados cumplan en fiempo vy forma las
disposiciones establecidas en esta

Ley v las que emita el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de
Oaxaca; y

. Informar al Ayuntamiento de los avances en el cumplimiento del proceso
de Entrega-Recepcion.

Actividades Diarias.

Atender la agenda ciudadana del dia.

Coordinar las actividades de la policia Municipal.

Conocer el parte diario de la Policia Municipal.

Revisar y resguardar el sistema de monitoreo y seguridad comunitario.
Coordinar el funcionamiento del moilino municipal, su mantenimiento,
cobro y atenciéon a las demandas de los ciudadanos que acuden al
servicio.

6. LUevar cuenta por separado de los ingresos diarios y mensuales por
concepto de pago de molienda vy reportarlos oportunamente a la
tesoreria municipal.

kWb
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7. Coordinar la realizacion obras que se realizan en la comunidad en lo
‘ referente a drenqje, agua potable, encementado de calles y todo
e tipo de obra autorizada por el cabildo municipal en coordinaciéon con
la regiduria de obras v el regidor en turno.
8. Atender alos ciudadanos enlas diferentes peticiones de intervencion,
— procurando siempre conciliar los intereses de las partes y levantar el
| acta respectiva.
9. Alender a Autoridades municipales, estatales y federales en el dmbito
de su competencia.

prm——

— 10.  Mantener el orden puUblico en la comunidad.
‘i 11.  Resguardar las facturas de la maquinaria, equipo v vehiculos del
P municipio.

= 12.  Tener bajo su cargo y responsabilidad la cdrcel comunitaria.

— Actividades Periddicas.

- 1. Participar con voz y voto en las sesiones de cabildo municipal.

2. Informar al cabildo municipal en lo referente a sus actividades y
novedades que se presenten, asi como las sanciones aplicadas a
infractores Reglamento Civico de Ixtlan de Judrez, Oax.

- 3. Informar del seguimiento a los asuntos pendientes al cabildo

municipal.

4. Proponer la bagja de bienes muebles y redlizar el registro
= correspondiente.

L 5. Parficipar en las comisiones delegadas por el Presidente Municipal.

6. Coordinar el mantenimiento de los servicios basicos de la comunidad.

ﬁ 7. Redlizar el cambio de turno de Jefe de topiles, topiles, llaveros,

- sacristanes, y mayores, en coordinacién con el regidor de furno.

; 8. Integrar el archivo de asuntos juridicos solventados en el municipio.

9. Acudir dl lamado de auxilio de la ciudadania.

e 10. Aplicar la sancién correspondiente a los infractores del Reglamento

" Civico de Ixtlan de Judrez, Oax.

11. Candlizar a la instancia correspondiente aquellos asuntos que quedan

— fuera de su competencia y resolucion.

‘ 12.Coordinar el levantamiento de inventario del femplo parroguial en
coordinacion con el Regidor de Hacienda.

13.Verificar el estado que guardan los tanques de captacién,

— almacenamiento y distribucidon del agua potable.

J‘ 14.Programar los trabagjos de lavado de tanques de almacenamiento y
distribucion del agua potable, asi como su respectiva cloracion.

— 15. Autorizar fomas nuevas de agua potable y descargas de drenagje.

‘ 16. Autorizar la reparacion de tomas de agua potable.

17.Programar trabajos de rehabilitaciéon de linea de drengje.

— 18. Autorizar frabajos de mantenimiento de lineas de drengje.

19.Programar trabgjos de la maquinaria, equipo y vehiculos solicitados
por la ciudadania.

20.Programar el mantenimiento de la maquinaria, equipo vy vehiculos del

o municipio.

o

o

Domicilio Palacio Municipal s/n, Ixtlan de Judrez. Correo: hayuntamientoixtlan@gmail.com
é Tel: 951 553 6107 RFC: MIJE50O101GFQ



e

Z21.Redlizar el conirol de servicios realizados por la maguinaria, equipo v
vehiculos propiedad de la comunidad depositando en tesoreria el
importe de los mismos.

22.Autorizar la inhumacién de ciudadanos y asignar espacio en el
pantedn municipal.

23.Verificar que los espacios para inhumacién de caddveres cumplan
con los requisitos establecidos en funcion de tiempo, espacio v lugar.

24. Avisar al llavero de turno el fallecimiento de ciudadanos.

25. Atender los requerimientos de informacién del comité de contrailorio
social.

26.Procurar el orden publico en la celebracién de asambleas de
ciudadanos.

27.llevar el conirol de asistencias a tequios y Asambleas comunitarias.

Actividades Eventuales.

1. Rendir protesta como Sindico Municipal.

2. Asistir a la primera sesion ordinaria de cabildo para la instalacién
formal del Ayuntamiento.

3. Atender a los agentes municipales y de policia en asuntos de su
competencia.

4. Parficipar alos recorridos de limites de la comunidad en coordinacidon
con el Comisariado de Bienes Comunales.

5. Programar trabaojos de rehabilitacion de lineas de conduccién de
agua potable.

6. Convocar y coordinar a los ciudadanos Llaveros y sacristanes en
funciones para el nombramiento de sus sucesores.

7. Coordinarlos frabajos con el Comisariado de Bienes Comunales y Jefe
de topiles y fopiles para la colocacion de las fogatas en las esquinas
del primer cuadro de la comunidad los dias 24 v 31 de Diciembre de
cada ano.

8. Coordinar actividades y suministrar materiales que corresponden al H.
Ayuntamienio para la semana mayor.

2. Organizar la convivencia en el molino municipal los dias 10 de Mayo
de cada ano.
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Actividades Diarias:

Organizar a los elementos en las actividades diarias encomendadas.

1.
;"’ﬁ 2. Realizar los cambios de furno correspondientes.
- 3. Pasar lista de asistencia.
4. Portar adecuadamente vy limpic el uniforme, gorra v calzado de
P trabajo
5. Mantener encendido la base de radio de manera permanente.
6. Mantener en condiciones el radio transmisor.
?% 7. Mantener impia y en buenas condiciones la patrulla.
8. Mantener limpia y ordenada su drea de frabajo y resguardo.
" 9. Informar el parie de novedades cada cambio de furno.

—-

10. Mantener el orden publico en la comunidad.
11, Atender llamados de auxilio.
...... 12. Coordinar el plan de accién en materia de seguridad comunitaria,
‘ 13.Redlizar recorridos permanentes de vigilancia durante el turno para
prevenir la comisidon de delifos, reprimir actos que perturben la
tfranquilidad publica y aprehender a infractores o delincuentes.
| 14.Enfregar el reporte diario de novedades a la Presidencia vy Sindico
municipal.
o 15.Mantener y resguardar el botiquin de primeros auxilios v equipo de
rescate.
16. Vigilar las calles y sitios publicos de la comunidad evitando el uso del
celular en horario de trabagjo.
- 17.Coordinar acciones con transito del estado para brindar seguridad en
el acceso a instituciones educativas, dar vidlidad permanente v en
dias de mercado regional.
— 18.Evitar que los menores de edad frecuentfen cervecerias, cantinas,
‘ billares y, en general, centros de corrupcion.
19.Vigilar que no sean malfratadas las fachadas de los edificios, los
monumentos, templos, oficinas publicas, v en general todo tipo de
construcciones en la comunidad.
20.Vigilar que no se peguen impresos de cualquier tipo en lugares no
adecuados y que no tengan el permiso correspondiente.
s 21.Contfar con el directorio del cabildo municipal, servicios médicos
' locales, médicos, farmacias, y de los diversos centros hospitalarios en
la capital del estado con el fin de proporcionar informacién oportuna
o a los ciudadanos gue lo soliciten.
‘ 22.Recibir denuncias ciudadanas sobre hechos que pueden ser
constitutivos de delito e informar al Ministerio Publico.
23.Recibir denuncias anénimas y aplicar el protocolo correspondiente.
- 24.Realizar detenciones en flagrancia de delito.
| 25.Practicar inspecciones y ofros actos de investigacion.
26. Acordonar el lugar del hallaozgo resguardando la integridad de los
s indicios.
' 27 .Proporcionar atencion y proteccion a victimas violentadas o testigos
del delito.

ey
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28.Reportar a quienes sorprendan arrojando basura en la via publica o
en jugares no adecuados para ello.

9.

Actividades pPeriddicas:

Dar cumplimento a los mandatos ministeriales o judiciales.
Actuar de acuerdo a los protocolos de:

e Primer Respondienie.

o Perspectiva de género.

o Uso racional de la fuerza.

o Ley general de acceso de ias mujeres a una vida libre sin

violencia.

e Proteccion a la poblaciéon LGBTITIQ.
Qrientar a las personas gue visitan la comunidad.
Patrullar y proteger cortejos fUnebres, desfiles, calendas, convites, vy
todos aquellos grupos que redlicen recorridos en las calles de |a
comunidad.
Reportar todo fipo de vendedor gue ingrese d la comunidad.
Maniener el orden en ceremonias, espectdculos y diversiones
publicas, en las ferias, en los mercados, asambleas vy, en general, en
fodos los lugares que sean temporal o transitoricmente cenfros de
concurrencia.
Vigilar el movimiento de pasaje en los diferentes sitios establecicos en
[a comunidad.
Vigilar el movimiento de huéspedes en hoteles, casas de huéspedes,
casas en arrendamiento y establecimientos similares.
Llevar registro de ciudadanos reincidentes en problemdtica.

10.Comunicar al Sindico deficiencias en el alumbrado publico.
11.Vigilar que por motivos de propaganda politica o cualguier otro

motivo, se pinten y ensucien las fachadas de los edificios pUblicos y
bardas

pariiculares, los monumentos o el piso de |as calles si no se cuenta con la
autorizaciéon de la autoridad correspondiente.
12.Detener en caso urgente y flagrancia vy orden de aprehensidon a

quienes cometan delito, consignarlo a la sindicatura municipal y en su
caso a la autoridad correspondiente.

13.Reportar y en su caso presentar ante el sindico municipal a quien o

quienes escandalicen en via publica.

14.Reportar a los duenos de perros callejeros.
15. Asistir a los cursos de capacitaciéon y actualizacién corespondientes.
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Actividades Eventuales:

Auxiliar al  Ministerio PUblico obedeciendo y ejecutando sus
mandamientos

fundados en ley.

Recoger toda clase de armas prohibidas o que requieran licencia
para su portacion, en caso de no tenerla, o con las que cualquiera
persona, sin distincion, haya delinquido, decomisando también todas




9.

aqguellas que la Nacién reserva para uso exclusivo del Ejército vy la
Armada.

Auxiliar en accidentes, incendios forestales y de vivienda,
inundaciones, explosiones, y todo aquello gue requiera de auxilio.
Colocar sefialamientos en la via publica gue indiguen riesgo para 1os
fransetntes y vehiculos.

Prestar auxilio a los funcionarios y agentes de la autoridad
debidamente identificados, en el ejercicio de sus funciones, cuando
sean requeridos para ello.

Cumplir las ordenes legales que por escrito reciba del Ministerio
Publico.

Dar aviso inmediato al Ministerio PUblico, de los delitos que lleguen a
su conocimiento.

Liamar a los servicios médicos cuando la situacion lo requiera.

10. Reportar todo inicio de construccion nueva en la comunidad.
11.Acreditar las pruebas de control de confianza o gue sean

candlizados.

12.Inscribirse en el Registro Unico de Policias de Oaxaca. (R.U.P.O)
13. Asistir a los cursos de capacitacion programados por el Municipio y los
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Actividades diarias:

1. Asistir puntualmente a los cambios de turno correspondientes.

2. Pasar lista de asistencia.

3. Portar adecuadamente y limpio el uniforme, gorra vy calzado de
frabgjo.

4. Mantener encendido la base de radio de manera permanente.

5. Mantener en condiciones el radio fransmisor.

6. Mantener impia y en buenas condiciones la patrulla.

7. Mantener impia y ordenada su drea de trabajo vy resguardo.

8. Informar las novedades que se presenten durante su turno.

9. Mantener el orden publico en la comunidad.

1

0.Mantener y resguardar el bofiquin de primeros auxilios y equipo de

rescate.

11. Vigilar las calles y sitios publicos de la comunidad evitando el uso del
celular en horario de trabgjo

12.Reportar todo tipo de vendedor que ingrese d la comunidad.

13. Coordinar acciones con fransito del estado para brindar seguridad en
el acceso a instituciones educativas, dar vialidad permanente v en
dias de mercado regional.

14.Evitar que los menores de edad frecuenten cervecerias, cantinas,
billares y, en general, centros de corrupcion.

15.Comunicar al Sindico deficiencias en el alumbrado publico.

16.Vigilar que no sean malfrafadas las fachadas de los edificios, los
monumentos, templos, oficinas publicas, y en general todo fipo de
construcciones en la comunidad.

17.Vigilar que no se peguen impresos de cualquier tipo en lugares no
adecuados y gue no tengan el permiso correspondiente.

18.Contar con el directorio del cabildo municipal, servicios médicos
locales, médicos, farmacias, y de los diversos centros hospitalarios en
la capital del estado con el fin de proporcionar informacién oportuna
a ilos ciudadanos que lo soliciten. Recibir denuncias ciudadanas sobre
hechos que pueden ser constitutivos de delito e informar al Ministerio
Publico.

19.Recibir denuncias andnimas y aplicar el protocolo correspondiente.

20.Realizar detenciones en flagrancia de delito.

21.Practicar inspecciones y otros actos de investigacion.

22.Acordonar el lugar del hallazgo resguardando la integridad de los
indicios,

23.Proporcionar atencion y proteccion a victimas violentadas o testigos
del delito.

24.Reportar a quienes sorprendan arrojando basura en la via pUblica o
en lugares no adecuados para ello.

25.Reportar a los duefios de perros callejeros.

Actividades Periodicas:
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1. Redlizar recorridos permanentes de vigilancia durante el turno para
prevenir la comision de delitos, reprimir actos que perturben la
tranquilidad pUblica y aprehender a infractores o delincuentes.

2. Alender llamados de auxilio.

Orientar a las personas gue visitan la comunidad.

4. Patrullar y proteger cortejos funebres, desfiles, calendas, convites, y
todos aquellos grupos gue redlicen recorridos en las calles de la
comunidad.

5. Mantener el orden en ceremonias, espectdculos y diversiones
publicas, en las ferias, en 1os mercados, asambleas y, en general, en
todos los lugares que sean temporal o transitoriomente centros de
concurrencia.

6. Vigilar el movimiento de pasaje en los diferentes sitios establecidos en
la comunidad.

7. Vigilar el movimiento de huespedes en hoteles, casas de huéspedes,
casas en arrendamiento y establecimientos similares.

8. Reportar a ciudadanos reincidentes en problemdtica.

9. Presentar a las personas que se encuentren bajo la influencia del
alcohol o drogadas ante el Sindico Municipal, quien encargard de
resolver si son enviadas a sus domicilios o sancionadas porque
hubieren cometido alguna falta o delito.

10. Colocar senalamientos en la via publica que indiquen riesgo para los
transeUntes y vehiculos.

11.Detener en flagrancia a quienes cometan delito, consignarlo a la
sindicafura municipal y en su caso a la autoridad correspondiente.

12.Reportar y en su caso presentar ante el sindico municipal a quien o
quienes escandalicen en via plblica.

13.Reportar todo inicio de construccidn nueva en la comunidad.

w

Actividades Eventuales:

I. Auxiliar al  Ministerio PuUblico obedeciendo y ejecutando sus
mandamientos fundados en ley.

2. Recoger toda clase de armas prohibidas o que requieran licencia
para su portacion, en caso de no tenerla, o con las que cualquiera
persona, sin distincion, haya delinquido, decomisando también todas
aquellas que la Nacién reserva para uso exclusivo del Ejército y la
Armada,

3. Auxiliar en accidentes, incendios forestales y de vivienda,
inundaciones, explosiones, y todo aguello que requiera de auxilio.

4. Prestar auxiio a los funcionarios y agentes de la autoridad
debidamente identificados, en el gjercicio de sus funciones, cuando
sean requeridos para ello.

5. Vigilar gue por motivos de propaganda politica o cualquier ofro
motivo, se pinten y ensucien las fachadas de los edificios pUblicos y
bardas particulares, los monumentos o el piso de las calles si no se
cuenta con la autorizaciéon de la autoridad correspondiente.
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6. Cumplir las orde
PUblico.
7. Dar aviso inmediato al Ministerio PUblico, de los delitos que lleguen a
sU conocimiento.
8. Llamar a los servicios médicos cuando la situacidn lo requiera
9. Acreditar las pruebas de control de confianza a que sean
| canalizados.
10.Inscribirse en el Registro Unico de Policias de Qaxaca. (R.U.P.O )
\ 11. Asistir a los cursos de capacitacién programados por el Municipio v los
. convocados por las Autoridades correspondientes
‘ 12. Apoyar a la autoridad en las comisiones que les sean asignadas.

G S N S E SR A e A N b S

nes legales que por escrito reciba del Ministerio

pr—
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DIRECTOR DEL SISTEMA DE AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO.

Aciividades diarias:

1. Planear, organizar, dirigir y evaluar los trabajos relacionados con
la apertura, mantenimiento y conservacion de las lineas de
agua potable y alcantarilado de la comunidad.

2. Coordinar actividades diarias con el personal bajo su
responsabilidad,

3. Verificar los trabajos realizados durante el dia.

Actividades periddicas;

1. Redlizar los planos de la red de distribucion general de agua
potable de la comunidad.

2. Realizar los planos de la red de distribucidon general de
aicantarillado de la comunidad.

3. Programar los trabagjos de mantenimiento de la red de
alcantarillado y agua potable de la comunidad.

4. Avalar las fomas nuevas de agua potable.

5. Avalarlas conexiones nuevas a la red de alcantariliado.

6. Avalar los irabajos a redlizar en la red de agua potabie y
alcantarillado.

7. Autorizar el suministro de materiales para rehabilitacidon vy
redlizacion de obras de agua potable y alcantarilado.

8. Organizar ios frabagjos y los ciudadanos que participaran en los
frabajos programados.

9. Supervisar los trabajos realizados en el sistema de alcantarillado
y agua potable.

10.Integrar los expedientes de los frabajos a realizar en el sistema
de drenagje y agua pofable.

11.Integrar el archivo de la direccion.

12. Coordinar trabajos con las regidurias.

13.Realizar las comisiones asignadas por la autoridad municipal.

14. Cotizar materiales.

Actividades eventuales:

1. Proyectar la ampliacidén de la red de agua potable de la
comunidad.

2. Proyectar la ampliacidon de la red de alcantarilodo de la
comunidad.

3. Proponer estrategias para la captacion y almacenamiento de
agua potable.

4. Elaborar proyectos para la redlizacidon de obras de
alcantarillado vy agua potable.

5. Organizar reuniones de informacion de los frabajos
proyectados.

6. Elaborar proyectos de inversion en el ramo.

Domicilio Palacio Municipal s/n, Ixtlén de Judrez. Correo: hayuntamientoixtian@grmail.com
Tel: 951 553 6107  RFC: MIJ8SOI101GFS



freme

7. Gestionar recursos estatales y federales para obras del ramo.
8. Asesorar a los ciudadanos en obras de agua potable vy
alcantarillado particular.

AUXILIAR DE OPERACION DEL SISTEMA DE AGUA POTABLE Y
ALCANTARILLADO MUNICIPAL.

Actividades diarias:

—

Redlizar los trabajos de mantenimiento preventivo y correctivo

de la red de alcantarillado y agua potable de la comunidad

previa autorizacion.

2. Solicitar los materiales para la redlizacidn de los frabgjos
programadaos.

3. Resguardar la herramienta v equipo de trabagjo bajo su

responsabilidad.

Actividades periddicas:

1. Revisar la red de agua poiable v dlcantarilodo de la
comunidad.

2. Revisar la red de agua potable y alcantariiade de Ia
comunidad.

3. Programar los frabagjos de la semana en relacidbn con los
servicios autorizados.

4. ldentificar los registros de alcantarillado del municipio.

Desazolvar en su caso red de alcantarillado.

6. Generar el reporte semanal de los trabajos realizados.

o

Actividades eventuagles:

1. Realizar trabgjos exiraordinarios a solicitud de la autoridad
municipal.

Participar en capacitacion.

3. Apoyar en comisiones delegadas por la autoridad municipal.

A

Actividades diarias:

1. Apovyar en los frabagjos de mantenimiento preventivo y correctivo de
la red de alcantarillado vy agua potable de la comunidad.
2. Redliza los frabajos encomendados por el responsable del drea.

Actividades periddicas:
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1.

Prepara el material para la readlizocion de los trabgjos de

mantenimiento de la red de agua potable y alcantarilado.

2.
3.
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Realiza actividades menores encargadas por el responsable del drea.
Realiza actividades de desazolve.

Limpia la herramienta de trabdadjo al final de la jornada.

Actividades eventudles:

Redlizar trabajos extraordinarios a solicitud de la autoridad municipal.
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OPERADOR DE MAQUINARIA PESADA.

.

Actividades diarigs:

Solicitar a Sindicatura  municipal el cronograma de  salidas
programadas con el autobus municipal.

Coordinar actividades con Sindico {a) o Regider de Obras y Mercado
para readlizar frabajos de maniobras con la maquina refroexcavadora.
Redalizar el registro diario en la bitdcora de la maquinaria que opera.
Realizar el mantenimiento bdasico de la magquinaria

Reportar alguna falla mecdnica o desperfecto que se presente en la
maquinaria.

Actividades periddicas;

Readlizar la revision de la maguinaria.

Solicitar el mantenimiento de la maquinaria.

Realizar trabajos a particulares cuando sea solicitar y autorizado por
Sindicatura.

Organizar con Sindicatura o Regidor de Obras los trabagjos para las
obras que ejecutara el ayuntamiento.

Cotizar materiales.

Actividades eventuaies:

Realizar tfrabajos extraordinarios a solicitud de la autoridad municipail.

CHOFER OFICIAL.

L

Actividades diarias:

Solicitar a Sindicatura municipal el cronograma de salidas de los
Regidores ¢ alguna institucion que ast lo solicite.

Realizar el registro diario en la bitdcora de los vehiculos oficiales.
Realizar la revisidn de los vehiculos antes de cada salida.

Actividades periddicas;

Enfregar vy verificar que las bitdcoras se hayan registrado
adecuadamente.

Reportar alguna falla mecdanica o desperfecto que se presente en los
vehiculos.

Solicitar el mantenimiento de los vehiculos si asi se requiriera.

Lievar a servicio mecdnico a las agencias correspondientes
vehiculos, motocicletas y patrulla.

Actividades eventuadles:

Realizar trabajos exfraordinarios a solicitud de la autoridad municipal.
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ALCALDE

Funciones del Alcalde.

1. Conocer de los asuntos de jurisdiccion voluntaria y de aguellos
no contenciosos de su competencia que soliciten las partes.

2. Auxiliar a los tribunales y jueces del Estado; desempenaran las
funciones que unos y otros les encomienden en materia civil, mercantit
y penal gjustdndose al mandamiento respectivo.

3. Conocer como instancia conciliatoria.

4. Conocer en materia civil, mercanti, familiar y vecinal o en
aquellos asuntos que sean susceptibles de transaccion o convenio,
que no alteren el orden publico, ni contravengan alguna disposicion
legal expresa o afecten derechos de terceros.

S. Conocer de los conflictos que surjan entre los particulares, que
sean susceptibles de resolver mediante la transaccién o conciliacion.
6. Conocer como instancia mediadora de los asuntos

encomendados para la conciliacion y; ademds, los asuntos penales
que se persigan a peticidn de parfe ofendida, bajo los principios
establecidos en la Ley de la materia.

7. Conocer como defensor del ciudadano de las quejas que se
prasenten contfra el Ayuntamiento, funcionarios representativos o
administrativos de éste, asi como la prestacidn de servicios
publicos, formulando las recomendaciones correspondientes.

SECRETARIO DEL ALCALDE.

Actividades:

Participa en los actos conciliatorios que realiza el Alcalde.
Levanta las actas correspondientes.

Entrega citatorio a las partes.

Realiza el archivo de la Alcaldia.

Redliza las actividades encomendadas.

RN -
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. Actividades diarias:

Desarrollar su programa de frabajo de la Regiduria a su cargo.

2. Conocer la cuenta publica y pairimonial del Municipio, asi como de

[a situacion en general de la administracion publica municipal.

3. Revisar gue las polizas de ingresos y egresos cumplan con los requisitos
fiscales y legales.

4. Identificar contribuyentes omisos y considerarlos en el padrdn de

' confribuyentes previo cumplimiento de los requisitos.

™ 5. Revision de la documentacion generada en la Tesoreria Municipal.

—_—

Actividades periddicas:

p—

Participar con voz y voto en las sesiones de cabildo municipal.
Proponer puntos de acuerdo en sesidon de cabildo.
3. Informar al cabildo comunitario de las actividades realizadas y del
. seguimiento de acuerdo alos pendientes de su regiduria y comisiones.
4. Recibir su turno correspondiente vy jefe de topiles, topiles, llavero,
‘ sacristdn, y mayor en coordinacidn con el Sindico Municipal.
...... - 5. Programar las actividades de la semana en funcién a los planes de
‘ frabajo del municipio.
6. Atender en primera instancia las solicifudes de los ciudadanos vy en su
caso transferirias al drea comrespondiente.
7. Desarrollar las comisiones que le sean asignadas.
Reportar incidencias del dia.
o 9. Promover la paricipaciéon civdadana en apoyo a los programas que
‘ formule el Ayuntamiento.
10. Participar en las ceremonias civicas que lleve a cabo el
Ayuntamiento.
11.Atender los requerimienfos de informacién y aclaracion de o
coniraloria social municipal.
12.Dar visto bueno a los estados financieros elaborados por el tesorero
municipal.
- 13.Presentar mensual, frimestral y anualmente ios resultados de o
| Hacienda Municipal del cabildo.
14.Establecer confroles para las diferentes cuentas que maneja la
ffffff tesoreria municipal.
| 15. Verificar mensualmente las conciliaciones bancarics.
16. Verificar la correcta aplicaciéon de los recursos en sus diferentes fondos
Yy ramos gque realiza el ayuntamiento.
17 Verificar las comprobaciones presentadas por el municipio, las
agencias municipales y de policia.
18. Verificar que los confribuyentes cumplan con los pagos vy refrendos en
tiempo y forma.
19.Integrar el consecutivo de estados de cuenta bancarios.
20.Integrar el consecutivo de conciliaciones bancarias.
' 21.Integrar mensualmente los expedientes de la contabilidad municipal.
22.Supervisar la obra publica que se genera en el municipio.
23.Redlizar las comisiones que le encomiende la Presidencia Municipal.

iiiii
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24.Conocer y recibir los reportes de avance fisico de obra para dar Visto
Bueno a la asignacion de recursos.

25.Verificar el trabajo continuo de Llaveros y Sacristanes,

26.Redlizar los cambios de turno de llaveros y sacristanes.

27.Redlizar inventarios periédicos del templo de Santo Tomas.

Actividades eventudles:

1. Rendir protesta como Regidor (a)

2. Asistir a la primera sesion ordinaria de cabildo para la instalacion

formal del Ayuntamiento.

Integrar la Comisién de Haclenda Municipal.

Presentar programa de trabajo de la regiduria a su cargo.

5. Participar en el levantamiento de inventarios de los bienes de o
comunidad.

6. Presentar su declaracidon patrimonial de bienes.

7. Proponerla baja de bienes, maqguinaria, equipo, y ofros gue ya no son
de vtilidad en el municipio y actualizar el inventario correspondiente.

8. Proponer al Presidente y al cabildo municipal en tiempo vy forma los
anteproyectos de la Ley de Ingresos y del Presupuesto de Egresos
conjuntamente el Sindico vy el Tesorero Municipdal.

9. Proponer al cabildo municipal las medidas necesarias para
incrementar la recaudacion de ingresos y racionalizar v optimizar los
gastos municipales.

10. Verificar el padréon de contribuyentes y actualizarios semestralmente.

11.Participar en la capacitacion en el Organo Supetior de Fiscalizacion
del estado y en las qgue sean indispensables en el cargo
desempenado.

P W

SUPERVISOR DE MERCADOS Y COMERCIOS.

Les inspectores son auxiliares de la autoridad municipal,
cuya funciéon especifica es verificar que los ciudadanos cumplan con as
disposiciones contenidas en los reglamentos municipalesy  demds
disposiciones de observancia general en el municipio.

Actividades diarias:

1. Planear sus actividades diarics.

2. Programar visitas de inspeccidn sefalados en las Leyes, Reglamentos
y demds disposiciones legales en el dmbito de su competencia.
Acreditarse con el comerciante o prestador de servicios.

Informar sus funciones vy atribuciones al comerciante o presiador de
servicio.

Verificar la vigencia de los permisos correspondientes.

Verificar el giro del negocio o servicio autorizado.

Vertificar el cumplimiento de obligaciones con la Tesoreria Municipal.
Verificar horarios de servicio de negocios o servicios.

Recibir y atender las quejas e inquietudes respecto de las actividades
comerciales fijas y de via pUblica que se redlicen en el Municipio.

>~ w
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10.Levantar el acta de inspeccion correspondiente.

11.Invitar en primera instancia al cumplimiento de obligaciones
municipales.

12.Reportar a la Regiduria correspondiente cualquier irregularidad
detectada en las visitas o negocios.

13. Orientar al comerciante o prestador de servicio respecto de sus dudas
y obligaciones.

Actividades periddicas:

Programar visitas a empresas, talleres y medianas empresas.

Generar el archivo de actas de inspeccion.

Generar el archivo de contribuyentes problema.

Redalizar requerimientos de cobro a contribuyentes.

ldentificar vendedores ambulantes en la poblacidn.

Identificar vendedores de empresas comerciales con vehiculo.
Identificar vendedores de empresas comunifarias externas vy
particulares externos que venden productos en la comunidad

8. Establecer contfrol administrativo y electronico de contribuyentes
establecidos, fordneocs, ambulantes, de paso, de empresas vy
eventuales.

Mo kLN -

Actividades eventuales:
1. Establecer procedimientos legales de cobro de obligaciones a
particulares.
informar de los resultados del programa de forma semestral vy anual.
Presentar estrategias de recaudacion.
Proponer procedimientos de recaudacién efectiva.
Capacitarse legal y administrativamente para desempefiar sus
funciones.
6. Apoyar a la Autoridad Municipal en las comisiones que se le asigne.

AR SN

REGIDOR(A) DE EDUCACION.

Actividades diarias:

Desarrollar el programa de frabajo de la Regiduria a su cargo.
Procurar la seguridad en las instalaciones educativas.
Coordinar el acceso diario a las instituciones educativas.
Coordinar acciones e informacion con la Presidencia municipal.

i

Actividades periddicas:

1. Participar con voz y voto en las sesiones de cabildo municipal.
2. Proponer puntos de acuerdo en sesion de cabildo.
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Informar al cabildo comunitario de las actividades realizadas y del
seguimiento de acuerdo a los pendientes de su regidura vy

comisiones.

4. Recibir su turno correspondiente vy jefe de fopiles, fopiles, llavero,
sacristan, y mayor en coordinacion con el Sindico Municipal.

5. Programar las actividades de la semana en funcidn a los planes de

frabajo del municipio.

6. Atender en primera instancia las solicitudes de los ciudadanos y en

su caso transferirlas al drea correspondiente.

Desarrollar las comisiones que le sean asighadas.

Reportar incidencias del dia.

9. Promover la participacion ciudadana en apoyo a 1os programdas
gue formule el Ayuntamiento.

10. Participar en las ceremonias civicas que lleve a cabo el
Ayuntamiento.

11, Coordinar la organizacion de las ceremonias civicas en
coordinacion con la H. Junta patridtica y las instituciones
educafivas establecidas en la comunidad durante el ejercicio de
sus funciones.

12. Coordinar la realizaciéon de los desfiles civicos en coordinaciéon con
la  H. Junta patridtica y las instifuciones educativas establecidas en
la comunidad.

13. Participar en [as ceremonias civicas que lleve a cabo el
Ayuntamiento.

14.Reqlizar y coordinar la izada vy arriada de bandera asi como la puesta
del himno nacional mexicano durante el ejercicio de sus funciones.

15. Coordinar las celebraciones del dia del nino, dia del estudiante, dia
de la madre en coordinacion con las instituciones educativas
establecidas en la comunidad y la regiduria de Deportes cultura y
recreacion vy las comisiones crganizadas para ello.

16.Coordinar las actividades del personal que integra [a regiduria de
educacion.

17.Supervisar el estado fisico que guardan las instituciones educativas
establecidas en la comunidad.

18.Formular y proponer programas y acciones orientadas al
mejoramienfo de la infraestructura educativa vy equipamiento,
gestionando las acciones que sean necesarias con los gobiernos
Federal, Estatal y Municipal.

19.Determinar acciones complementarias en materia educativa a fin de
gesiionar y coordinar apoyos pard los educandos en todos los niveles.

20.Coordinar actividades con los comités de padres de familia vy
autoridades educativas en eventos deportivos y culturales que tiene
el alumnado denfro y fuera de la comunidad, solicitando el apoyo
para su realizacion.

21.Promover la educacion inicial en la comunidad.

22.Coordinar apoyos para garantizar la seguridad a los accesos a los
planteles educativos.

23.Coordinar las actividades del personal de la biblioteca publica
municipal y Encargada del Centro de cdémputo.

24. Promover cursos de verano con alumnos de diferentes niveles
educativos.

o N

Domicilio Palacio Municipal s/n, Ixtlan de Judrez. Correo: hayuntamientoixtlan@gmail.com
Tel: @51 553 6107 RFC: MIJ85CI10IGF?




—

o

[ Rt

ey

[

25.Promover la redlizacion de conferencias, paneles, exposiciones,
proyeccion de videos, y otros con la finalidad de reforzar los esquemas
de educacion.

26.Promover circulos de lectura entre los ciudadanos de la poblacidn.

27.Programar la capacitacion del personal de la biblioteca y Modulo de
servicios digitales de la comunidad.

28.Promover actividades I0dicas que fomenten el aprendizaje de
manera significafiva.

29.Promover el uso del mddulo de servicios digitales de la comunidad.

30. Atender los requerimientos de informacion de la contraloria social
municipal.

31.Conocer la cuenta publica y patrimonial del Municipio asi como de la
situacion en general de la administracion pdblica municipal

Actividades eventuales:

1. Rendir protesta como Regidor (a)

2. Asistir a la primera sesion ordinaria de cabildo para la instalacion

formal
del Ayuntamiento.

3. Presentar programa de trabgjo de la regiduria a su cargo.

4. Participar en el levantamiento de inventarios de los bienes de la
Comunidad.

4. Presentar su declaracién patrimonial de bienes.

5. Cumplir con los convenios y acuerdos que en materia educativa
hayan sido suscritos o que se celebren por el municipico con el
Gobierno Federal y el Estado.

6. Partficipar en las asambleas de padres de familia para conocer la
situacidn que guardan las instifuciones asi como su funcionamiento y
operacion.

7. Participa en las asambleas de padres de familia para eleccion de
nuevos comités.

8. Plantear proyectos para mejoramiento y crecimiento en
infraestructura de planteles educativos.

9. Promover campamenios del aprendizaje.

10.Programar el mantenimiento preventivo y correctivo de equipo de
computo del personal del drea digital.

11.Actudlizar y/o depurar el inventario de la biblioteca municipal vy
modulo de servicios digitales.

12. Asistir a capacitacion.

13.Redlizar las comisiones encomendadas.

BIBLIOTECARIA SALA GENERAL.

Actividades diarias:

1. Organizar la sala de consulta bibliogrdfica,
2. Redlizar el aseo del drea.
3. Controlar el acceso a la biblioteca.

Domicilio Palacio Municipal s/n, Ixtlan de Judrez. Correo: hayuntamientoixtlan@gmail.com
Tel: 951 553 6107 RFC: MIJ850101GFS



2l

e

g,

oy

4. Atender a los usuarios en general.

5. Asesorar y apovyar a los usuarios en las busquedas bibliogrdficas o
acadéemicas.

6. Asesorar d los ninos vy jovenes en la realizacion de sus tareas.

7. Supervisar y controlar la disponibilidad de espacios, tiempos y
mafteriales

8. Revisar la bibliografia entregada por préstamo domiciliario.

Actividades periddicas:

—_

Catalogar, ordenar y clasificar la coleccion de ejemplares.

2. Organizar y desarrollar actividades culiurales y de promociéon de la
lectura.

3. Revisar el orden de la bibliografia de manera periédica.

Disefar y preparar aciividades de animacién lectora, como

presentaciones de libros y autores, cuentacuentos, talleres de lectura

facil, circulos de lectura etfc...

Restaurar libros y ejemplares.

Elaborar materiales de difusion de la biblioteca vy sus servicios.

Promocionar el funcionamiento de la biblioteca municipal.

Elaborar boletines informativos.

Elaborar informes técnicos y estadisticos a la Dir. General de

Bibliotecas.

10.Redlizar cursos de verano.

na
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Actividades eventudles:

Organizar actividades con centros educativos.
Proponer la adquisicidon de bibliografia solicitada.
Celebrar el dia infernacional del libro.

Asistir a cursos de capacitacion y actualizacion.
Realizar el inventario de la sala.

Apoyar en comisiones asignadas por el municipio.

AR SAN R S

BIBLIOTECARIA SALA INFANTIL.

Actividades diarigs:

Organizar la sala de consulta infantil.

Realizar el aseo del drea.

Catalogar, ordenar y clasificar la coleccidn de ejemplares.

Conirolar el acceso de los ninos a la sala infantil.

Atender a los ninos en general.

Asesorar y apoyar a los ninos en busquedas bibliograficas.

Asesorar a los ninos en la realizacion de sus tareas y actividades

organizadas.

8. Supervisar y controlar la disponibilidad de espacios, tiempos vy
materiales para uso de [os nifos.

9. Redlizar la limpieza adecuada de libros y estantes.

No ok wN -

Domicilie Palacio Municipal s/n, Ixtlan de Juérez. Correo: hayuntamientoixtlan@grmail.comn
Tel: 951 553 6107 RFC: MIJ85010IGFQ



8.
9.

N W

Actividades periddicas:

Organizar y desarrollar actividades culturales y de promocidon de la
lectura infantil.

Organizar actividades lUdicas que apoyen el desarrollo educativo de
los ninos.

Revisar el orden de la bibliografia de manera peridédica.

Revisar la bibliografia entregada por préstamo domiciliario.

Redalizar el seguimiento a préstamos de libros a domicilio.

Catalogar, ordenar y clasificar la coleccidon de ejemplares.

Disenar y preparar actividades de animacion iectora, como
presentaciones de libros y autores, cuentacuentos, talleres de lectura
facil, circulos de lectura etc...

Restaurar libros y ejemplares.

Elaborar materiales de difusion de la biblioteca infantil v sus servicios.

10. Promocicnar el funcionamiento de la bibliofeca infantil.
* 11.Elaborar boletines informativos.

AL o e

12. Elaborar informes técnicos y estadisticos o la Direccion General de

Bibliotecas.
Actividades eventuales:

Organizar actividades con centros educativos.
Proponer la adquisicion de bibliografia solicitada.
Realizar cursos de verano.

Asistir a cursos de capacitacion y actualizacion.
Redlizar el inventaric del inmueble.

Apoyar en comisiones asignadas por el municipio.

OPERADORA DELCENTRO DE COMPUTO.

77777777
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Actividades diarias:

Organizar EL Modulo de Servicios Digitales.

Realizar el aseo del drea.

Controlar el acceso al médulo de servicios digitales.
Atender a los usuarios en general.

Coordinar la impresion de documentos varios.
Resguardar la sala, equipo de compuio y accesorios.

Actividades periodicas:

Realizar la estadistica de usuarios que hacen uso del mddulo de
servicios digitales.

Realizar los reportes mensuales de ingresos y egresos a la CONACULTA.
Asesorar y apoyar a los usuarios en el uso bésico de la computadora.
Supervisar y conirolar la disponibilidad de espacios, equipo, tiemposy
materiales
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5. Organizar y desarrollar actividades para el uso adecuado v eficiente
de los equipos de computo.

6. Revisar los equipos y mobiliario de manera periddica.

7. Actudlizar de manera periddica el programa de antivirus en equipos.

8. Programar mantenimiento preventivo y correctivo de equipos.

9. Elaborar materiales de difusion del modulo de servicios digitales.

10. Promocionar el funcionamiento del modulo de servicios digitales.

11.Elaborar boletines informativos.

12.Elaborar informes técnicos y estadisficos a la Direccién General de
Bibliotecas.

Actividades eventuales:
Organizar actividades con centros educativos.
Proponer la adquisicion de equipos nuevos.
Proponer la baja de equipos inservibles.
Organizar cursos de verano.
Asistir a cursos de capacitacion y actualizacion.
Realizar el inventario del inmueble.
Apoyar en comisiones asignadas por el municipio.

NN~
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REGIDOR(A) DE SALUD.

Actividades diarias:

Desarrollar el programa de trabajo de la Regiduria a su cargo.
Coordinar actividades con Presidencia Municipal.

Atender a la ciudadania.

Verificar diferentes condiciones sanitarias dia a dia.

sl

Actividades periddicas:

1. Participar con voz y voto en [as sesiones de cabildo municipal.

Proponer puntos de acuerdo en sesidon de cabildo.

3. Informar al cabildo comunitario de las actividades realizadas y del
seguimiento de acuerdo a los pendientes de su regiduria y comisiones.

4. Recibir su turmo correspondiente y el de los, fopiles, jefe de topiles,
llavero, sacristdn, y mayor en coordinacion con el Sindico Municipal.

5. Programar las acfividades de la semana en funcién a los planes de
trabajo del municipio.

6. Atender en primera instancia las solicitudes de los ciudadanos y en su
caso fransferirlas al drea correspondiente.

7. Reportar incidencias del dia.

8. Promover la participacidn ciudadana en apoyo ¢ los programas que
formule el Ayuntamiento.

9. Participar en las ceremonias civicas que lleve a cabo el
Ayuntamiento.

10.Atender los requerimientos de informacion y aclaracidén de o
contraloria social municipal.

11.Coordinar acciones de Prevencidn primaria de la salud con el fin de
evitar la aparicion de enfermedades al inferior de la comunidad.

12.Participar en campanas de vacunacién en coordinaciéon con el
sector salud dirigidas a los menores de edad, jdvenes y adultos que
habitan la comunidad.

13.Participar en campanas de prevencion de la salud en coordinacién
con el sector salud dirigidas a prevenir la obesidad.

14.Participar en campanas de prevencidn en coordinaciéon con el sector
salud dirigidas a prevenir la diabetes.

15. Parficipar en campanas de prevencidn en coordinacion con el sector
salud dirigidas a prevenir el cdncer infantil, cdncer de mama y céncer
en general.

16.Participar en campafias de prevenciéon en coordinacién con el sector
salud dirigidas a prevenir el tabaquismo.

17.Participar en campafias de prevencién en coordinacion con el sector
salud dirigidas a prevenir la hiperiensién arterial.

18.Participar en campanas de prevencion en coordinacion con el sector
salud dirigidas a prevenir enfermedades contfagiosas.

19. Participar en campanas de prevencidon en coordinacion con el sector
salud dirigidas a prevenir el aicoholismo.

o
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20.Coordinar accicnes de Prevencidn secundaria de la salud orientadas
a detectar las enfermedades lo mds fempranamente posible.

21.Participar en campanas de deteccion de enfermedades en los ninos,
jovenes y adultos de la comunidad en coordinaciéon con el sector
salud.

22. Coordinar fequios de aseo general en la comunidad.

23.Verificar condiciones de salud de los diferentes establecimientos,
negocios y servicios gque existen en la comunidad.

24 Verificar la disposicion final de residuos peligrosos de los negocios
establecidos en la comunidad.

25.Verificar y promover acciones de limpieza de los arroyos que se
ubican en la comunidad.

26. Promover la capacitacion constante en el manejo higiénico de
alimentos de los negocios fijos, semi fijos y ambulantes que asi lo
requieren establecidos en la comunidad.

27 Verificar la correcta y constante limpieza y cloracién de los tanques
de almacenamiento y distribucion de agua potable que surten a la
comunidad.

28. Verificar el adecuado funcionamiento de las fosas de oxidacion del
sistema de drengje.

29.Supervisar el adecuado manejo de la basura en el relleno sanitario.

30.Realizar tode fipo de campana encaminada a la prevencidn vy
promocion de la salud en escuelas, negocios, instituciones estatales y
federales, mercados efc...

31.Verificar condiciones de salud de los diferentes establecimientos,
Negocios y servicios que existen en la comunidad.

32.Verificar y promover acciones de limpieza de los arroyos que se
ubican en la comunidad.

33. Promover la capacitacion constante en el manejo higiénico de
adlimentos de los negocios fijos, semi fijos y ambulantes que asi lo
requieren establecidos en la comunidad.

34.Verificar el adecuado funcionamiento de las fosas de oxidacion del
sistema de drengije.

35.Redlizar todo tipo de campana encaminada a la prevencion y
promocién de la salud en escueias, negocios, instituciones estatales y
federales, mercados efc...

36.Redlizar campainas de descacharrizacién,  eliminando objetos
inservibles que se encuentran en los domicilios, al exterior de este y en
la poblacion.

37.Coordinar campanas de esterilizacion caninag, y gatos con el comité
de salud y comifté canino.

38.Promover acciones para evitar la deambulacién de mascotas en la
comunidad.

39. Verificar y coordinar acciones para la venta de productos alimenticios
de vendedores ambulantes.

40.Coordinar con las insfifuciones de salud, comité de salud, y otras
instituciones, todo tipo de acciones y actividades que tengan relacion
con la prevencion y promocidn de la salud en la comunidad.

Actividades eventudles:
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PSICOLOGO.

Aclividades Diarias:

1. Ofrecer servicios de afencion a infantes, adolescentes y adulios,
brinddndoles orientacion e informacion sobre diversos temas de
interés actual, en la busqueda de una mejor infegracién social y
familiar,

2. Atender con calidad y calidez a los pacientes que acuden de
manera Individual, Familiar, De pareja, Nifios, adolescentes y
adultos a la UBR.

3. Analizar, evaluar vy diagnosficar posibles trastornos de
comportamiento, emocionales y mentales en sus pacientes.

4. Determinar plan de atencién del paciente.

5. Redlizar las recomendaciones y rutinas post terapia.

6. Redlizar los reportes diarios de atencidn a pacientes.

/. Programar citas de terapia al paciente.

8. Reportar toda incidencia al director de la UBR.

9. Diagnosticar frastornos psicoldgicos, emocionales y de conducta.

10. Aconsejar en lo referente al desarrollo y ajustes a nivel personal,
social y vocacional.

Actividades Periddicas:

1. Dar seguimiento a los avances del paciente.

2. Redlizar un programa de atencidén en escuelas de nivel primaria,
secundaria y bachillerato, con femdticas de actualidad como
drogas, consejeria, trastornos en la alimentacién, entre otros.

3. Orientar sesiones grupales o individuales que le ayuden a evaluar
los problemas de los asistentes, con el Unico fin de ayudarles a lidiar
con diferentes conflictos.

4. Documentar la informacién de cada paciente en donde se
encuentren: apuntes de las sesiones, progresos obtenidos,
recomendaciones y planeacion del tratamiento.

5. Realizar platicas dirigidas a padres de familia o tutores de nifios ©
adolescentes.

6. Realizar pldticas para la prevencion del embarazo adolescente.

/. Mdanejo del estrés en competencias deportivas como fisiologia
deportiva.

8. Reportar todo desperfecto del equipo y/o materiales de trabajo

9. Participar en jornadas de promocién del servicio de Ia URR.

10. Apoyar en comisiones delegadas por la autoridad municipal.

11.Remitir a los pacientes a otros especialistas cuando lo amerite, por
ejemplo, a psiquiatria o toxicologia.

12. Ayudar a los pacientes en el manejo de frastornos mentales
cuando se requiera.

Actividades Eventuales:

1. Desarrollar un programa de consejeria para adolescentes.
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2. Participar en la capacitacion programada,
3. Apoyar comisiones de la autoridad municipal.
4. Participar en el levantamiento de inventarios.
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FUNCIONES DE ENCARGADA DE INTENDENTE “A” Y “C”

Actividades diarias:

Asear los sanitarios del drea de caballeros y damas.

Solicitar material de frabagjo.

Cobrar la cuota autorizada.

Entregar papel solicitado.

Revisar los sanitarios de manera constante durante el dia.

Mantener limpios los accesos y pasillos de los sanitarios.

Refirar el papel de uso y ofros objetos y depositarlos en el lugar

correspondiente.

8. Reportar todo desperfecto en el funcionamiento de los sanitarios y
mingitorio.

9. Eloborar su reporte de ingresos.

10. Reportar los ingresos del dia en tesoreria.

NOo s W -

Actividades periddicas:

Desinfectar los sanitarios, mingiterio y drea de trabgjo.
Reportar a guien haga mal uso de los sanitarios.

Limpiar los lavabos y colocar jabdn para lavado de manos.
Destapar sanitarios.

BN~

Actividades eventuales:

1. Redlizar trabajos extraordinarios a solicitud de la autoridad municipal.
2. Participar en capacitacion.
3. Apoyar en comisiones delegadas por la autoridad municipal.

INTENDENTE “B”

Actividades diarias:

Solicitar su material de trabagjo.

Realizar el aseo de las dreas indicadas.

Separar la basura generada.

Entregar la basura al camidn recolector o mantenerla separada
hasta su entrega total.

5. Reportar toda anomalia observada en ejercicio de su trabaijo.

= W

Actividades periddicas:

1. Realizar la desinfeccion de instalaciones o solicitar la realizacion de
fa misma.
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2. Comunicar desperfectos en las instalaciones pUblicas.

Actividades evenfuales:

1. Apoyar algun drea de trabagijo.
2. Redlizar alguna comision encomendada.
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REGIDOR (A) DE OBRAS Y MERCADOS,

Actividades diarias:

1. Desarrollar su programa de trabagjo de la Regiduria a su cargo.

Reportar incidencias del dia.

3. Coordinar con el Direcior Responsable de Obra las actividades o
desarrollar durante el dia y semanda en curso.

4. Revisar los expedientes técnicos de obra.

5. Supervisar el comercio esiablecido y ambulante.

N

Actividades periddicas:

1. Participar con voz y voto en las sesiones de cabildo municipal.

2. Proponer puntos de acuerdo en sesidon de cabildo.

3. Informar al cabildo comunitario de las actividades realizadas y del
seguimiento de acuerdo a los pendientes de su regiduria y comisiones.

4. Recibir su turno correspondiente y el de los topiles, jefe de topiles,
llavero, sacristan, y mayor en coordinacion con el Sindico Municipal.

5. Atender el despacho en ausencia del Presidente municipal.

6. Programar las actividades de la semana en funciéon d los planes de
trabajo del municipio.

7. Atender en primera instancia las solicitudes de los ciudadanos y en su
caso fransferirlas al Grea comespondiente.

8. Desarrollar las comisiones que le sean asignadas.

9. Reportar incidencias del dia.

10.Promover la participacion ciudadana en apoyo a los programas que
formule el Ayuntamiento.

11.Participar en las ceremonias civicas que lleve a cabo el
Ayuntamiento.

12. Atender los requerimientos de informacién v aclaracion de la
contraloria social municipal.

13. desempeniar las funciones que le corresponden en la ejecucién de o
obra publica municipal, en los términos de las leyes y reglamentos de
aplicacion municipal.

14.Conocer y supervisar las obras que se realizaran en el municipio
durante su gestion.

15.Integrar el expediente técnico de las obras a redlizar en el municipio
y verificar que cumplan con los requisitos de ley establecidos para ello.

16.Revisar las estimaciones en la obra en proceso y reportarlo para su
atencién correspondiente.

17.Supervisar que las obras que se redlicen en el municipio se ajusten a
los proyectos y expediente autorizados.

18. Verificar que las obras que se redlicen en el municipio se realicen en
las dimensiones, materiales y fiempos estipulados en el proyecto.
19.Reportar al cabildo y tesoreria el avance de obra de los proyectos

realizaos en el municipio.

20.Integrar el expediente de obras del municipio.
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21.Reportar al cabildo todo tipo de iregularidad en las obras realizadas
en el municipio.

22.Coordinar la realizacion de las obras autorizadas para la comunidad
en el gjercicio de que se irate,

23.Verificar que las obras en proceso se redlicen en fiempo vy forma
conforme a lo establecido.

24.Supervisar en la comunidad la construccion de obras nuevas y que
estas se gjusten a los lineamientos establecidos para eilo.

25. Verificar el adecuado funcionamiento del mercado municipal.

26.Proponer mejoras a las instalaciones del mercado municipal.

27.Promover el mercado municipal.

28. Proporcionar los servicios bdasicos en el mercado municipal.

29. Abrir expediente de solicitudes de local en el mercado municipal.

30. Verificar el cumplimiento de pago de refrendos vy rentas en el
mercado municipal.

31. Verificar el funcionamiento de los locales establecidos en el mercado
municipal.

32. Organizar el fianguis regional en la comunidad.

33.Redlizar el plano de espacios autorizados para la venta en el mercado
regional.

34. Asignar nuevos espacios en el mercado regional.

35. Atender la problemdética del mercado regional.

36.Verificar el establecimiento de comerciantes sin permiso en el
mercado regional,

37. Asignar espacios eventuales en el mercado regional,

38.Establecer el control del desarrollo del mercado regionai.

39.Promover el mercado regional en la comunidad.

Actividades eventuales:

1. Rendir protesta como Regidor (a)

2. Asistir a la primera sesion ordinaria de cabildo para la instalacién
formal del Ayuntamiento.

3. Presentar programa de trabajo de la regiduria a su cargo.

4. Participar en el levantamiento de inventarios de los bienes de g
comunidad.

5. Presentar su declaracién patrimonial de bienes.

6. Proponer la baja de bienes, maquinaria, equipo, y otros que ya no son
de utilidad en el municipio y actualizar el inventario correspondiente.

7. Asistir a las reuniones de priorizacion de obras del municipio.

8. Participar en los procedimientos para adjudicacion de obra en el
municipio.

9. Redlizar la inspeccion final de obras terminadas previas al finiquito de
[as mismas.

10.Proponer al cabildo la realizacion de nuevas obras en el municipio, asi
como la rehabilitacion de las ya existentes.

11.Parficipar en el levantamiento de inventarios del Municipio.
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12.Las demds comisiones que le asigne la Presidencia municipal,
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REGIDOR(A) DE DEPORTES CULTURA Y RECREACION.

Actividades diarias:

1. Desarrollar su programa de trabajo de la Regiduria a su cargo.
2. Reportarincidencias del dia.
3. Coordinar las diferenfes actividades en la semana de turno.

Actividades periddicas:

J—

Parficipar con voz y voto en las sesiones de cabildo municipal.

2. Proponer puntos de acuerdo en sesidon de cabildo.

3. Informar al cabildo comunitaric de las actividades realizadas y del
seguimiento de acuerdo a los pendientes de su regiduria y comisiones.

4. Recibir su turo comrespondiente, jefe de topiles, topiles, llavero,
sacristan, y mayor en coordinacion con el Sindico Municipal.

5. Programar las actividades de la semana en funcion a los planes de
frabajo del municipio.

6. Atender en primera instancia las solicitudes de los ciudadanos y en su
caso transterirlas al drea correspondiente.

/. Desarrollar las comisiones que le sean asignaddas.

8. Promover la participacidn ciudadana en apoyo d los programas que
formule el Ayuntamiento.

?. Parficipar en las ceremonias civicas que lleve a cabo el
Ayuntamiento.

10.Coordinar a fos diferentes consejos deportivos y organizaciones
deportivas en la comunidad.

11.Coordinar la realizacion de actividades, torneos y eventos deportivos
y culturales a desarrollar en la comunidad.

12.Proporcionar las mejores condiciones en los espacios deportivos para
el desarrollo del deporte.

13. Proporcionar las mejores condiciones en los espacios para la practica
y desarrollo de actividades culturales.

14.Coordinar y promover acciones de formacién en las diferentes
disciplinas deportivas que se practican en la comunidad.

15. Verificar y proporcionar las condiciones de higienes y seguridad de los
espacios deportivos asignados al deporte.

16. Verificar y proporcionar las condiciones de higienes v seguridad de los
espacios destinado a las actividades culfurales.

17. Proporcionar botiquin bésico de salud en la realizaciéon de la praciica
deportiva y competencia.

18.Promocionar la practica de las diferentes disciplinas deportivas vy
torneos que se celebran en la poblacién.

19.Realizar muestras de talenfo deportivo local.

20.Promover el rescate, promocidon y conservacion de lugares vy
monhumentos historicos.

21.Realizar la promocion y coordinar la realizacion del carnaval Ixtleco.
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22.Coordinar actividades de rescate y desarrollo de la celebracion de

‘ fieles difuntos.

- 23.Promover el rescate del baile de los compadres.

24, Redlizar muesiras gastrondmicas para el rescate de la comida
tradicional ixtleca..

25.Promover la participacion de la Casa de la Cultura “Elias
Hermenegildo" en foros locales, regionales y nacionales.

26.Coordinar la realizacion y promover la feria Ixtleca del Pan, el pinole
y la trucha.

27 .Redlizar eventos de rescate de juegos tradicionales.

28.Coordinar actividades con la comisién de festejos de la comunidad
en la parte correspondiente.

2%.Coordinar acftividades con la comisidn de barrios de la comunidad,

- en la parte correspondiente.

‘ 30.Las demds comisiones que el cabildo y presidencia municipal le
asigne.

Actividades eventuales:

1. Rendir protesta como Regidor (a)
T 2. Asistir a la primera sesion ordinaria de cabildo para la instalacion
rrrr formal del Ayuntamiento.
3. Integrar el programa de frabajo de la regiduria a su cargo.
4. Participar en el levantamiento de inventarios de los bienes de la
comunidad.
5. Presentar su declaracion patrimonial de bienes.
o 6. Proponer la baja de bienes, maquinaria, equipo, y ofros que ya no son
de utilidad en el municipio.
/. Gestionar la asignacion de uniformes y material deportivo para las
j""‘“ competencias a parficipar.
8. Coordinarla participacién de los deportistas de la comunidad en otfros
municipios o estados, facilitando los medios y recursos disponibles
""" A para ello.
‘ ?. Redlizar actividades deportivas y de recreacion con personas adultos
mayores.

frremm

o DIRECTOR DE LA CASA DE LA CULTURA.

Actividades diarias:

1. Recibir y resguardar las instalaciones de la Casa de la Cultura,
materiales, equipo, trajes, instrumentos y demds que forman parte del

e pafrimonio de la institucién.

‘ 2. Planear, organizar, dirigir y controlar tfodas las actividades a realizar
por el personal y alumnos gue asisten a la casa de la casa de o

— cultura.

| 3. Coordinar el plan de actividades de los talleres de danza, pintura,
Zumba y Kug Fu.
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2. Repoitar incidencias del dia.

3. Coordinar las diferentes aciividades en la semana de furno.

4. Apoyar en el traslado al personal del drea de relleno sanitario al
lugar de trabajo.

5. Establecer confrol estadistico v de entrega de recursos por
cobro de RSU.

6. Recorrer las diferentes dreas de frabagjo bajo su responsabilidad
y realizar las observaciones correspondientes.

Actividades periodicas:

1. Parficipar con voz y voto en las sesiones de cabildo municipal.

2. Proponer punios de acuerdo en sesion de cabildo.

3. Informar al cabildo comunitario de las actividades realizadas vy
del seguimiento de acuerdo a los pendientes de su regiduria y
comisiones.

4. Recibir su turno correspondiente y el de los topiles, jefe de
topiles, llavero, sacristdn, y mayor en coordinacién con el
Sindico Municipal.

5. Atender el despacho en ausencia del Presidente municipal.

6. Programar las actividades de la semana en funciéon a los
planes de trabajo del municipio.

7. Alender en primera instancia las solicitudes de los ciudadanos
y en su caso fransferirlas al drea correspondiente,

8. Desarrollar las comisiones que le sean asignadas.

9. Reportar incidencics del dia.

10.Promover la participacion ciudadana en apoyo a los
programas que formule el Ayuntamiento.,

11.Participar en las ceremonias civicas que lleve a cabo el
Ayuntamiento.

12. Atender los requerimientos de informacién y aclaracion de la
contraloria social municipal.

13.Convocar a sesiones del Consejo de Ecologia Medio Ambiente
y Sustentabilidad.

14.Coordinar las actividades del Consejo Auxliar de Ecologfa,
Medio Ambiente y Sustentabilidad.

15. Coordinar los tfrabajos en el relleno sanitario.

16. Verificar el adecuado manejo de los residuos en el relleno
sanitario.

17.Verificar la separacion de basura en el relleno sanitario.

18.Coordinar la disposicion final de PET vy otfros residuos que se
acumulan para su venta.

19.Establecer registros de venta de PET y ofros v reportarlo o
tesoreria municipal para su pago correspondiente.

20.Proveer de botiquin de primeros auxilios al personal del relleno
sanitario.

21.Proveer del equipo de frabajo y proteccion al personal del
relleno sanitario.

22.Coordinar las rutas del camidn recolector de basura.
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23.Programar el mantenimiento preventivo y correctivo de la
unidad recolectora de residuos sélidos urbanos.

24 Verificar en campo la entrega adecuada de RSU de los
ciudadanos.

25.Promover campafas de recoleccion, manejo v disposicion final
de los RSU entre la poblacidn,

26.5upervisar el pago de los ciudadanos por recoleccién de RSU.

27.Supervisar las lineas de drenadje sanitario, los desagUes
domiciliarios y coladeras.

28.Supervisar las Plantas fratadoras de Aguas Residuales v
verificar su funcionamiento.

29.Recorrer arroyos para verificar su estado y en su caso programar
tequios vecinales para su fimpieza.

30. Verificar la calidad del agua potable.

31.Supervisar las condiciones de higiene de los tangues de
captacion y distribucidon de agua potable.

32.Verificar el adecuado funcionamiento del pantedn municipal,
organizando los espacios asignados, los accesos a las diferentes
dreas, y la limpieza al interior y exterior del mismo.

33. Programar limpieza periddica del pantedn municipal.

34.Coordinar accicnes con la sindicatura municipal para la
inhumacion de cuerpos.

35.Organizar la asignacién de espacios y medidas para las
sepulturas del pantedn municipal.

36.Proporcionar apoyo logistico a familiares de fallecidos.

37. Implementar acciones para la proteccidén de la Flora y Fauna
del municipio.

38.Coordinar el manejo, mantenimiento de jardines y procurar la
apertura de nuevas dreas verdes en la comunidad.

39.Coordinar el mantenimiento periddico de los jardines y dreas
verdes en la comunidad.

40.Vigilar el cumplimiento del Reglamento municipal de RSU.

Actividades eventuales:

—

Rendir protesta como Regidor {a)

2. Asistir a la primera sesion ordinaria de cabildo para la

instalacién formal del Ayuntamiento.

Presentar programa de trabajo de la regiduria a su cargo.

4. Participar en el levantamiento de inventarios de los bienes de
la comunidad.

5. Presenftar su declaracion patrimonial de bienes.

6. Realizar un diagndstico que nos permita tener un andilisis y la
informacion mas precisa  del estado actual del manejo v
fratamiento de residuos sdlidos que realiza el municipio.

7. Estudiar y evaluar las alternativas viables que se puedan
generdr para la solucidon de esta problemdtica.

8. Generar nuevas rutas de recoleccidn de residuos sélidos
urbanos.

9. Promover la capacitacion del personal responsable de

colectar los residuos sélidos urbanos.

w
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10. Redlizar un diognostico que nos permita tener un andlisis v la
- informacién mas precisa del estado actual del sistema
sanitario.

11.Estudiar v evaluar las alternativas viadbles que se puedan

— generar para la solucion de esta problemdatica sanitaria.

| 12.Redlizar gestion de recursos para mejoras en la estrategia para
el manejo integral de RSU.

— 13.Realizar un diagndstico que nos permita tener un andlisis y la

| informacidn mdas precisa del estado actual del sistema de agua
potable.

- 14.Realizar un diagndstico que nos permita tener un anditisis y la

informacién mdas precisa del estado actual del manejo de
basura at interior y exterior de la comunidad.
— 15.Elaborar el reglamento de operacién del pantedn municipal, y
" en su caso modificaciones al mismo.
16.Coordinar actividades de celebracién de los fieles difuntos, en
coordinacion con la Regiduria de Deportes, cultura y
’ recreacion.
: 17.Proponer mejoras o proyectos de mejoramiento de los jardines
= y pargues de la comunidad.
18. Proponer la baja de bienes, maquinaria, equipo, y otros que ya
no son de uliidad en el municipio vy actudlizar el inventario
— correspondiente.

oy

- AUXILIAR DE LIMPIA PUBLICA "A”

Actividades diarias:

1. Desarrollar las instrucciones y disposiciones diarias de la Regiduria de
Ecologia.
s 2. Portar el uniforme y equipo de seguridad y proteccion.
“ 3. Recibir los residuos sélidos urbanos debidamente separados en el
A vehiculo colector.
— 4. Realizar el debido manejo de los RSU en el drea autorizada.
Esparcir y compactar los RSU recibidos para su manejo.
: 6. Redlizar el manejo adecuado v disposicion final de residuos
e peligrosos.

O

Actividades periodicas:

Solicitar la maguinaria adecuada para la compactacion de RSU.
Reportar residuos que no corresponden pard su manejo.

Solicitar y hacer buen uso del botiquin de primeros auxilios.

Reportar toda incidencia presentada en el drea de trabagjo.

_ Reportar todo tipo de accidente o enfermedad derivada del trabajo
y en lo general.

]
Sl

Actividades eventuales:
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t. Solicitar en su momento la realizacién de trabajos colectivos para
apoyar en el manegjo y limpieza del drea.

2. Participar en cursos de capacitacion a gue sea convocado.

3. Apoyar en comisiones delegadas por la autoridad municipal.

AUXILIAR DE LIMPIA PUBLICA "B” Y “C".

Actividades diarias:

1. Desarrollar las instrucciones y disposiciones diarias de la Regiduria de
Ecologia.
Portar el uniforme y equipo de seguridad vy proteccion.
3. Recibir los residuos sdlidos urbanos debidamente separados en el
| vehiculo colector.
4. Compactar los RSU recibidos para su manejo.
Realizar el debido manejo de los RSU en el drea autorizada.
6. Redlizar el reporte de trabajo.

A

1
o

- Actividades periddicas:

Reportar residuos que no corresponden para su mangjo.

Solicitar y hacer buen uso del botiquin de primeros auxilios.

Reportar toda incidencia presentada en el drea de frabgjo.

Reportar todo tfipo de accidente o enfermedad derivada del tfrabajo
y en lo general.

W N

Actividades eventuales:

1. Solicitar en su momento la realizacion de trabajos colectivos para
apoyar en el manejo y limpieza del drea.

Partficipar en cursos de capacitacion a que sea convocado.

3. Apoyar en comisiones delegadas por la autoridad municipal.

4
M

— ENCARGADO DEL RECOLECTOR DE BASURA.

Actividades diarias:

1. Desarrollar [as instrucciones y disposiciones diarias de la Regiduria de

; Ecologia.

— 2. Dar cumplimiento al programa de recoleccién de residuos solidos
" urbanos establecido por la regiduria de Ecologia {RSU) en la
o comunidad.

- 3. Dar cumplimento al horario y rutas de recoleccidn de RSU en la
:' comunidad.

— 4. Darla atencidn adecuada y orientar a los ciudadanos que depositan

— los RSU en el vehiculo recolector.

: 5. Anunciar los diferentes programas y formas de recoleccion de los RSU
por medio del alfavoz del vehiculo.

6. Recibir los RSU debidamente clasificados.
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Evitar revolver los RSU al momento de su recepcion.

8. Poner atencion en el manejo y descarga de los RSU.

9. Manejar el vehiculo recolector de RSU Unicamente con el personall
autorizado.

10. Bvitar recibir pago directo por recoleccién de RSU.

11.Evitar acuerdos fuera de instrucciones para la recoleccion de RSU.

12.Portar correctamente el uniforme de trabajo.

13. Evitar riesgos de trabajo realizando las actividades de manera
adecuada.

14.Enfregar diariamente a tesoreria la caja recolectora de pagos por
recoleccion de RSU,

15.Evitar el acceso de vehiculos djenos al relleno sanitario, salvo

autorizaciéon de por medio.

Actividades periddicas:

J—

Solicitar y resguardar el botiquin de primeros auxilios.

Reportar oporfunamente las fallas det vehiculo recolector de RSU.

3. Reaqlizar la bitdcora de mantenimiento del vehiculo bagjo su
responsabilidad.

4. Reportar alos ciudadanos que no separan los RSU para su entrega.

5. Reportar a los ciudadanos que no depositan el pago
correspondiente.

6. Reportar alos ciudadanos que no entregan personalmente su basura
o la dejan a la infemperie para su recoleccion.

/. Realizar la limpieza del carro recolector de RSU al finalizar la jornada

de frabajo.

N

Actividades eventuales:

1. Firmar el resguardo correspondiente del vehiculo y herramienta bajo
su responsabilidad.

2. Solicitar los servicios de emplacado y verificacion del vehiculo bajo su
responsabilidad.

3. Participar en cursos de capacitacién a que sea convocado.

Reportar foda incidencia presentada en el desarrollo de su frabajo.

5. Apoyar en comisiones delegadas por la autoridad municipal,

=

AUXILIAR DE LIMPIA PUBLICA “C".

Actividades diarias:
1. Acatar las instrucciones y disposiciones de la Regiduria de Ecologia.

2. Dar cumplimiento al programa de recoleccion de residuos solidos
urbanos establecido por la regiduriac de Ecologia (RSU) en g
comunidad,

3. Dar cumplimento al horario y rutas de recoleccion de RSU en Ig
comunidad.

4. Darla atencion adecuada y orientar a los ciudadanos que depositan
los RSU en el vehiculo recolector.

5. Recibir los RSU debidamente clasificados.

6. Apoyar al ciudadano en la recepcién de los RSU.

/. Evitar revolver los RSU al momento de su recepcion.
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8. Poner atencion en el manejo y descarga de los RSU.

9. Retirar los residuos solidos urbanos de los contenedores publicos.
10.Evitar recibir pago directo por recoleccidon de RSU.

11.Evitar acuerdos fuera de instrucciones para la recoleccion de RSU.
12.Portar correctamente el uniforme de frabajo.

13.Evitar riesgos de trabagjo realizando las actividades de manera
adecuada.

14.Reportar & los ciudadanos que no separan los RSU para su entrega.
15.Reportar alos ciudadanos que no depositan el pago correspondiente.
16.Reportar a los ciudadanos que no eniregan personalmente su basura
o la dejan a la intemperie para su recoleccién.

17.Bvitar el acceso de vehiculos ajenos al relleno sanitario, salvo
autorizacion de por medio.

Actividades periddicas:

1. Revisar las condiciones de los depdsitos de basura.
2. Pintar los depodsitos de RSU.

3. Realizar la impieza del carro recolector de RSU al finalizar la jornada
de trabgjo.

4. Apoyar en el acarreo de RSU del ciudadano.
Actividades eventuales:

1. Participar en cursos de capacitacion a que sea convocado.
2. Reportar toda incidencia presentada en el desarrollo de su trabajo.
3. Apoyar en comisiones delegadas por la autoridad municipal.

AUXILIAR DE LIMPIA PUBLICA “C”

Actividades diarias:
1. Solicitar material de trabagjo.

2. Retirar residuos sélidos urbanos en el primer cuadro de la comunidad.
3. Refirar residuos sélidos urbanos en los parques v jardines de la

comunidad.

4. Retirar residuos solidos urbanos al contorno del mercado municipal.
5. Refirar residuos sélidos urbanos af contomo del jardin de nifios v

escuela primaria.
6. Depositar los residuos sélidos urbanos debidamente clasificados en el
vehiculo colector de RSU.

/. Portar el uniforme de frabdjo.

Actividades periodicas:
1. Reportar a guienes dejen basura o bolsas de basura sobre las calles

principales, escuelas o jardines.

2. Reportar vendedores ambulantes que no retiran su basura.
3. Reportar quienes tiren contaminantes sobre las calles principales,

escuelas o jardines.
Actividades eventudles:
1. Realizar frabgjos extraordinarios a solicitud de la autoridad municipall.
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2. Parficipar en capacitacion.
3. Apoyar en comisiones delegadas por la autoridad municipail.

r ENCARGADO DE LAS PLANTAS TRATADORAS DE AGUAS RESIDUALES.

Actividades diarias:

—— 1. Redlizar el manejo diario de las plantas tratadoras.

‘ Realizar el mantenimiento  diario de las plantas tratadoras de aguas
residuales.

Limpiar el cdrcamo de las plantas tratadoras.

Limpiar las parrillas contenedoras de basura.

Verificar la tuberia de alimentacion.

Refirar lodos de los biodigestores.

N

o~ e W

Actividades periddicas:
Realizar la limpieza del contorno del drea de trabajo.
Limpieza del contorno de la presa de oxidacion.
3. Desazolvar el canal de desagie de las presas.

Mo

Actividades eventuales:

1. Realizar trabagjos especiales de la autoridad municipal.
2. Participar en capacitacién programadai.

JARDINERO Y RELOJERO.
Acitividades diarias:

1. Acatar las instrucciones y disposiciones de la Regiduria de Ecologia.
2. Portar el uniforme de trabagjo.

- 3. Dar manejo adecuado ¢ los jardines establecidos en la comunidad,
parque central, explanada municipal, parque La Asuncidn, Jardines
preescolar, maceteros biblioteca, Jardin, Pantedn municipal, casa de
= la cultura, molino, etc....

‘ 4. Resguardar [a herramienta de trabagjo.

S. Mantener en condiciones las plantas y drboles de omato realizando
£ las podas correspondientes.

" 6. Trabajar el vivero municipall,

7. Mejorar Iaimagen de los parques v jardines de la comunidad.

J—

— 8. Mantener en condiciones limpias y con agua las fuentes de los jardines
. municipales.

: 9. Revisar y mantener la iluminaciéon constante y adecuada de los
- jardines de la comunidad.

Actividades periodicas:

1. Solicitar el material de trabajo y herramientas con la regiduria de
" ecologia.
2. Proponer mejoras a los jardines bajo su responsabilidad.
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3. Redalizar las adecuaciones que requieren los jardines de I
comunidad.
4. Mantener con agua limpia las fuentes de los parques.
Mantener la limpieza y contorno del Reloj municipal.
6. Realizar mantenimiento preventivo y correctivo del Reloj municipal
Actividades eventuales:

tn

J—

Partficipar en cursos de capacitacion a que sea convocado.
Reportar toda incidencia presentada en el desarrollo de su trabgjo.
3. Apoyar en comisiones delegadas por la autoridad municipal.

o
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LLAVERO.

Actividades diarias:

1. Vigilar de manera permanente el templo, al interior y a sus
alrededores.

2. Resguardar cuadros en mal estado, estructuras de madera y todo
objeto en mal estado.

3. Mantener ordenada y limpia la caseta de vigilancia.

4, Mantener encendido el radio de comunicacién y en buen estado.

Actividades periddicas:

1. Realizar el aseo periddico del templo, sacristia, campanario, accesos
al templo, bdvedas, coro y bodegas.

2. Realizar el aseo periddico de los accesos al templo.

3. Redlizar el aseo periddico de la casa parroquial.

4. Entregar la basura acumulada debidamente clasificada con el
recolector de residuos sélidos urbanos.

5. Realizar el aseo periddico del perimetro del templo.

6. Realizar el aseo periédico del atrio del templo.

7. Redalizar el toque de campanas correspondiente y en su caso
cuando reciba instrucciones directas del Sindico Municipal.

8. Coordinar y orientar a los visitantes al templo.

9. Solicitar anticipadamente el material a usar en el templo.

10.  Apoyar a las familias en la colocacién de elementos en el templo.
tl.  Recibir su turno cormrespondiente y entregarlo personalmente el fin de
semanda.

12, Participar en el levantamiento de inventarios.

Actividades eventuales:

Recibir el cargo para el que fue nombrado.

Recibir fisicamente el Templo de Santo Tomas Apéstol.

Recibir fisicamente la infraestructura anexa al templo.

Recibir fisicamente los retablos y cuadros integrados al templo.
Recibir fisicamente el coro del templo vy los activos ahf resguardados.
Recibir fisicamente el bautisterio y los activos que ahf se encuentran.
Recibir fisicamente el mobiliario y equipo del templo.

Recibir fisicamente las bodegas del templo.

Recibir fisicamente el inventario de articulos antiguos del templo.
Recibir el inventario de articulos en uso del padre.

1. Reportar todo tipo de incidencias al Regidor en turno, Sindico
Municipal.

12. Apoyar en su momento actividades especificas a realizar en el
templo.

13.  Apoyar las actividades desarrolladas por el patronato del templo
respecto del mantenimiento, adecuaciéon o mejora del templo.

14.  Redlizar actividades encomendadas por la Autoridad Municipal.

VRN W -
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SACRISTAN.

Aclividades diarias:

1. Vigilar de manera permanente el templo, al interior y a sus
alrededores,

2. Recibir las instrucciones de las actividades diarias a realizar por parte
del sindico municipal, regidor en turno o llavero.

3. Mantener ordenada y limpia la caseta de vigilancia.

4. Mantener encendido el radio de comunicacién

5. Mantener en buen estado el radio de comunicacion.

Actividades periddicas:

Redalizar de manera periddica el aseo del templo.

Redlizar de manera periddica el aseo de los accesos del templo.
Realizar de manera periddica el aseo de la sacristia.

Realizar de manera periddica el aseo del bautisterio.

Realizar de manera periddica el aseo de las bodegas del tempio.
Realizar de manera periédica el aseo del airio del templo.

Realizar de manera periddica el aseo del coro, campanario, y
bovedos del templo.

8. Realizar de manera periddica el aseo del contorno del templo.

Q. Realizar de manera periddica el aseo de la casa parroquial.

Apoyar al llavero en el foque de campanas correspondiente y en su caso
cuando reciba instrucciones directas del Sindico Municipal.

10.  Reportar todo tipe de incidencias al Regidor de Hacienda, Sindico
Municipal o regidor en turno.

1. Coordinar y orientar o los visitantes ail templo.

12.  Apoyar en su momento actividades especificas a realizar en el
templo.

13. Recibir su turno correspondiente y entregarlo personalmente el fin de
semana,.

14.  Participar en el levantamiento de inventarios.

N O R W

Actividades eventuales:

1. Recibir el cargo para el que fue nombrado.

2. Apovyar la recepcion del llavero respecto del patrimonio del templo
de Santo Tomas Apdstol.

3. Apoyar al llavero en la recepcién de inventarios del templo.

4. Apoyar al llavero en la recepcidn de la infraestructura anexa at
templo.

5 Apoyar dl llavero en la recepcion de mobiliario y equipo del templo.
6 Apoyar al llavero en la recepcidn fisica de las bodegas del templo.
7. Apoyar al llavero en el repique de campanas.

8 Apoyar al llavero en el levantamiento de inventarios.

9. Apoyar las actividades desarrolladas por el patronato del templo
respecto del mantenimiento, adecuacién o mejora del templo,
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ACTIVIDADES DIARIAS:

Recibir las instrucciones de las actividades diarias o realizar por parte
del Regidor en turno, y/o Sindico Municipal.

Coordinar a los topiles en las actividades encomendadas.

Ayudar a los topiles en las actividades a realizar.

ACTIVIDADES PERIODICAS:

Recibir su turno correspondiente y entregarlo personalmente el fin de
semana.

Reporta incidencias del dia con el regidor en turno o sindico
municipal.

Participar en el lavado de tangues de captacién v almacenamiento
de agua potable.

Realizar diferentes actividades encomendadas por la autoridad
municipal.

ACTIVIDADES EVENTUALES:

Recibir el cargo para el que fue nombrado.
Apoyar a la autoridad en eventudlidades o emergencias.
Parficipar como jefe de escolta en semana santa.

ACTIVIDADES DIARIAS:

Recibir las instrucciones de las actividades diarias a realizar por parte
del Jefe de Policia.

Realizar diariamente las actividades encomendadas.

Realizar diariamente el aseo de los parques, explanada municipal y
primer cuadro de la comunidad,

ACTIVIDADES PERIODICAS:

Recibir su turno correspondiente y entregarlo personalmente el fin de
semana.

Redalizar el aseo del tianguis y mercado regional.

Reporta incidencias del dia con el Jefe de policia.

Participar en el lavado de tanques de captacién y almacenamiento
de agua potable.

ACTIVIDADES EVENTUALES:

Recibir el cargo para el que fue nombrado.
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